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ÃÎÑÒ  2.105—95

Ïðåäèñëîâèå

1 ÐÀÇÐÀÁÎÒÀÍ Âñåðîññèéñêèì íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèì èíñòèòóòîì ñòàíäàðòèçàöèè è ñåðòè-
ôèêàöèè â ìàøèíîñòðîåíèè (ÂÍÈÈÍÌÀØ) Ãîññòàíäàðòà Ðîññèè

ÂÍÅÑÅÍ Ãîññòàíäàðòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

2 ÏÐÈÍßÒ  Ìåæãîñóäàðñòâåííûì  ñîâåòîì  ïî  ñòàíäàðòèçàöèè,  ìåòðîëîãèè  è  ñåðòèôèêàöèè
(ïðîòîêîë ¹ 7 îò 24 àïðåëÿ 1995 ã.)

Çà ïðèíÿòèå ïðîãîëîñîâàëè:

Íàèìåíîâàíèå íàöèîíàëüíîãî
îðãàíà ïî ñòàíäàðòèçàöèè

Íàèìåíîâàíèå ãîñóäàðñòâà

Àçåðáàéäæàíñêàÿ Ðåñïóáëèêà
Ðåñïóáëèêà Àðìåíèÿ
Ðåñïóáëèêà Áåëàðóñü
Ãðóçèÿ
Ðåñïóáëèêà Êàçàõñòàí
Êûðãûçñêàÿ Ðåñïóáëèêà
Ðåñïóáëèêà Ìîëäîâà
Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ
Ðåñïóáëèêà Òàäæèêèñòàí
Òóðêìåíèñòàí
Ðåñïóáëèêà Óçáåêèñòàí
Óêðàèíà

Àçãîññòàíäàðò
Àðìãîññòàíäàðò
Ãîññòàíäàðò Áåëàðóñè
Ãðóçñòàíäàðò
Ãîññòàíäàðò Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí
Êûðãûçñòàíäàðò
Ìîëäîâàñòàíäàðò
Ãîññòàíäàðò Ðîññèè
Òàäæèêñòàíäàðò
Ãëàâãîññëóæáà «Òóðêìåíñòàíäàðòëàðû»
Óçãîññòàíäàðò
Ãîññòàíäàðò Óêðàèíû

3 Ïîñòàíîâëåíèåì Êîìèòåòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñòàíäàðòèçàöèè, ìåòðîëîãèè è ñåðòèôè-
êàöèè îò 8 àâãóñòà 1995 ã. ¹ 426 ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò ÃÎÑÒ 2.105—95 ââåäåí â äåéñòâèå â
êà÷åñòâå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòàíäàðòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñ 1 èþëÿ 1996 ã.

4 ÂÇÀÌÅÍ ÃÎÑÒ 2.105—79, ÃÎÑÒ 2.906—71

5 ÈÇÄÀÍÈÅ (ñåíòÿáðü 2005 ã.) ñ Ïîïðàâêîé (ÈÓÑ 12—2001)

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò íå ìîæåò áûòü ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî âîñïðîèçâåäåí, òèðàæèðîâàí è
ðàñïðîñòðàíåí â êà÷åñòâå îôèöèàëüíîãî èçäàíèÿ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè áåç ðàçðåøå-
íèÿ Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè

© ÈÏÊ Èçäàòåëüñòâî ñòàíäàðòîâ, 1996
© Ñòàíäàðòèíôîðì, 2005

ÔÃÓÏ «Ñòàíäàðòèíôîðì», 123995 Ìîñêâà, Ãðàíàòíûé ïåð., 4.
www.gostinfo.ru info@gostinfo.ru

Íàáðàíî â ÈÏÊ Èçäàòåëüñòâî ñòàíäàðòîâ íà ÏÝÂÌ.
Îòïå÷àòàíî â ôèëèàëå ÔÃÓÏ «Ñòàíäàðòèíôîðì» — òèï. «Ìîñêîâñêèé ïå÷àòíèê», 105062 Ìîñêâà, Ëÿëèí ïåð., 6.

Ðåäàêòîð Ð. Ã. Ãîâåðäîâñêàÿ

Òåõíè÷åñêèé ðåäàêòîð Î. Í. Âëàñîâà

Êîððåêòîð À. Ñ. ×åðíîóñîâà

Êîìïüþòåðíàÿ âåðñòêà È.À. Íàëåéêèíîé
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ÃÎÑÒ  2.105—95

Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè

ÎÁÙÈÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÒÅÊÑÒÎÂÛÌ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÌ

Unified system for design documentation.
General requirements for textual documents

Äàòà ââåäåíèÿ 1996—07—01

1 ÎÁËÀÑÒÜ ÏÐÈÌÅÍÅÍÈß

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò îáùèå òðåáîâàíèÿ ê âûïîëíåíèþ òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ íà
èçäåëèÿ ìàøèíîñòðîåíèÿ, ïðèáîðîñòðîåíèÿ è ñòðîèòåëüñòâà.

2 ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÅ ÑÑÛËÊÈ

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû ññûëêè íà ñëåäóþùèå ñòàíäàðòû:
ÃÎÑÒ 2.004—88 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê âûïîëíåíèþ

êîíñòðóêòîðñêèõ è òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ íà ïå÷àòàþùèõ è ãðàôè÷åñêèõ óñòðîéñòâàõ âûâîäà ÝÂÌ
ÃÎÑÒ 2.104—68 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Îñíîâíûå íàäïèñè
ÃÎÑÒ 2.106—96 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Òåêñòîâûå äîêóìåíòû
ÃÎÑÒ 2.109—73 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê ÷åðòåæàì
ÃÎÑÒ 2.301—68 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Ôîðìàòû
ÃÎÑÒ 2.304—81 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Øðèôòû ÷åðòåæíûå
ÃÎÑÒ 2.316—68 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Ïðàâèëà íàíåñåíèÿ íà ÷åðòåæàõ

íàäïèñåé, òåõíè÷åñêèõ òðåáîâàíèé è òàáëèö
ÃÎÑÒ 2.321—84 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Îáîçíà÷åíèÿ áóêâåííûå
ÃÎÑÒ 2.503—90 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Ïðàâèëà âíåñåíèÿ èçìåíåíèé
ÃÎÑÒ 6.38—90* Óíèôèöèðîâàííûå ñèñòåìû äîêóìåíòàöèè. Ñèñòåìà îðãàíèçàöèîííî-ðàñïîðÿäè-

òåëüíîé äîêóìåíòàöèè. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ
ÃÎÑÒ 7.32—2001 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.

Îò÷åò î íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé ðàáîòå. Ñòðóêòóðà è ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ
ÃÎÑÒ 8.417—2002 Ãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà îáåñïå÷åíèÿ åäèíñòâà èçìåðåíèé. Åäèíèöû âåëè÷èí
ÃÎÑÒ 13.1.002—2003 Ðåïðîãðàôèÿ. Ìèêðîãðàôèÿ. Äîêóìåíòû äëÿ ìèêðîôèëüìèðîâàíèÿ. Îáùèå

òðåáîâàíèÿ è íîðìû
ÃÎÑÒ 21.101—97 Ñèñòåìà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè äëÿ ñòðîèòåëüñòâà. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê

ïðîåêòíîé è ðàáî÷åé äîêóìåíòàöèè
ÃÎÑÒ 28388—89 Ñèñòåìû îáðàáîòêè èíôîðìàöèè. Äîêóìåíòû íà ìàãíèòíûõ íîñèòåëÿõ äàííûõ.

Ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ è îáðàùåíèÿ

Èçäàíèå îôèöèàëüíîå
�����

1

* Íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äåéñòâóåò ÃÎÑÒ Ð 6.30—2003.
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3 ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

3.1 Òåêñòîâûå äîêóìåíòû ïîäðàçäåëÿþò íà äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå, â îñíîâíîì, ñïëîøíîé
òåêñò (òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ, ïàñïîðòà, ðàñ÷åòû, ïîÿñíèòåëüíûå çàïèñêè, èíñòðóêöèè è ò. ï.), è äîêó-
ìåíòû, ñîäåðæàùèå òåêñò, ðàçáèòûé íà ãðàôû (ñïåöèôèêàöèè, âåäîìîñòè, òàáëèöû è ò. ï.).

3.2 Òåêñòîâûå äîêóìåíòû âûïîëíÿþò íà ôîðìàõ, óñòàíîâëåííûõ ñîîòâåòñòâóþùèìè ñòàíäàðòàìè
Åäèíîé ñèñòåìû êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè (ÅÑÊÄ) è Ñèñòåìû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà (ÑÏÄÑ).

Òðåáîâàíèÿ, ñïåöèôè÷åñêèå äëÿ íåêîòîðûõ âèäîâ òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ (íàïðèìåð ýêñïëóàòàöè-
îííûõ äîêóìåíòîâ), ïðèâåäåíû â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñòàíäàðòàõ.

3.3 Ïîäëèííèêè òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ âûïîëíÿþò îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:
- ìàøèíîïèñíûì, ïðè ýòîì ñëåäóåò âûïîëíÿòü òðåáîâàíèÿ ÃÎÑÒ 13.1.002. Øðèôò ïèøóùåé

ìàøèíêè äîëæåí áûòü ÷åòêèì, âûñîòîé íå ìåíåå 2,5 ìì, ëåíòà òîëüêî ÷åðíîãî öâåòà (ïîëóæèðíàÿ);
- ðóêîïèñíûì — ÷åðòåæíûì øðèôòîì ïî ÃÎÑÒ 2.304 ñ âûñîòîé áóêâ è öèôð íå ìåíåå 2,5 ìì.

Öèôðû è áóêâû íåîáõîäèìî ïèñàòü ÷åòêî ÷åðíîé òóøüþ;
- ñ ïðèìåíåíèåì ïå÷àòàþùèõ è ãðàôè÷åñêèõ óñòðîéñòâ âûâîäà ÝÂÌ (ÃÎÑÒ 2.004).
- íà ìàãíèòíûõ íîñèòåëÿõ äàííûõ (ÃÎÑÒ 28388).
3.4 Êîïèè òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ âûïîëíÿþò îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:
- òèïîãðàôñêèì — â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, ïðåäúÿâëÿåìûìè ê èçäàíèÿì, èçãîòîâëÿåìûì

òèïîãðàôñêèì ñïîñîáîì;
- êñåðîêîïèðîâàíèåì — ïðè ýòîì ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçìíîæàòü ñïîñîáîì äâóñòîðîííåãî êîïèðîâà-

íèÿ;
- ñâåòîêîïèðîâàíèåì;
- ìèêðîôèëüìèðîâàíèåì;
- íà ìàãíèòíûõ íîñèòåëÿõ äàííûõ.
3.5 Âïèñûâàòü â òåêñòîâûå äîêóìåíòû, èçãîòîâëåííûå ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì, îòäåëüíûå ñëî-

âà, ôîðìóëû, óñëîâíûå çíàêè (ðóêîïèñíûì ñïîñîáîì), à òàêæå âûïîëíÿòü èëëþñòðàöèè ñëåäóåò ÷åð-
íûìè ÷åðíèëàìè, ïàñòîé èëè òóøüþ.

3.6 Ðàññòîÿíèå îò ðàìêè ôîðìû äî ãðàíèö òåêñòà â íà÷àëå è â êîíöå ñòðîê — íå ìåíåå 3 ìì.
Ðàññòîÿíèå îò âåðõíåé èëè íèæíåé ñòðîêè òåêñòà äî âåðõíåé èëè íèæíåé ðàìêè äîëæíî áûòü íå

ìåíåå 10 ìì.
Àáçàöû â òåêñòå íà÷èíàþò îòñòóïîì, ðàâíûì ïÿòè óäàðàì ïèøóùåé ìàøèíêè (15—17 ìì).
Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ òåêñòîâîãî äîêóìåíòà ïðèâåäåí â ïðèëîæåíèè À.
3.7 Îïå÷àòêè, îïèñêè è ãðàôè÷åñêèå íåòî÷íîñòè, îáíàðóæåííûå â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ äîêó-

ìåíòà, äîïóñêàåòñÿ èñïðàâëÿòü ïîä÷èñòêîé èëè çàêðàøèâàíèåì áåëîé êðàñêîé è íàíåñåíèåì íà òîì æå
ìåñòå èñïðàâëåííîãî òåêñòà (ãðàôèêè) ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì èëè ÷åðíûìè ÷åðíèëàìè, ïàñòîé èëè
òóøüþ ðóêîïèñíûì ñïîñîáîì.

Ïîâðåæäåíèÿ ëèñòîâ òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ, ïîìàðêè è ñëåäû íåïîëíîñòüþ óäàëåííîãî ïðåæíåãî
òåêñòà (ãðàôèêà) íå äîïóñêàåòñÿ.

Ïîñëå âíåñåíèÿ èñïðàâëåíèé äîêóìåíò äîëæåí óäîâëåòâîðÿòü òðåáîâàíèÿì ìèêðîôèëüìèðîâà-
íèÿ, óñòàíîâëåííûì ÃÎÑÒ 13.1.002.

3.8 Äëÿ ðàçìåùåíèÿ óòâåðæäàþùèõ è ñîãëàñóþùèõ ïîäïèñåé ê òåêñòîâûì äîêóìåíòàì ðåêîìåí-
äóåòñÿ ñîñòàâëÿòü òèòóëüíûé ëèñò è (èëè) ëèñò óòâåðæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçäåëîì 6 íàñòîÿùåãî
ñòàíäàðòà.

Îáÿçàòåëüíîñòü è îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ  òèòóëüíûõ  ëèñòîâ  îãîâîðåíû  â  ñòàíäàðòàõ ÅÑÊÄ è
ÑÏÄÑ íà ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ.

3.9 Ê òåêñòîâûì äîêóìåíòàì ðåêîìåíäóåòñÿ âûïóñêàòü ëèñò ðåãèñòðàöèè èçìåíåíèé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ÃÎÑÒ 2.503 è ÃÎÑÒ 21.101.

4 ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÒÅÊÑÒÎÂÛÌ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÌ, ÑÎÄÅÐÆÀÙÈÌ, Â ÎÑÍÎÂÍÎÌ,
ÑÏËÎØÍÎÉ ÒÅÊÑÒ

4.1 Ï î ñ ò ð î å í è å   ä î ê ó ì å í ò à
4.1.1 Òåêñò äîêóìåíòà ïðè íåîáõîäèìîñòè ðàçäåëÿþò íà ðàçäåëû è ïîäðàçäåëû.

ÃÎÑÒ  2.105—95
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ÃÎÑÒ  2.105—95









Íóìåðàöèÿ ïóíêòîâ ïåðâîãî ðàçäåëà äîêóìåíòà

Íóìåðàöèÿ ïóíêòîâ âòîðîãî ðàçäåëà äîêóìåíòà





Íóìåðàöèÿ ïóíêòîâ ïåðâîãî ïîäðàçäåëà òðåòüåãî
ðàçäåëà äîêóìåíòà

Íóìåðàöèÿ ïóíêòîâ âòîðîãî ïîäðàçäåëà òðåòüåãî
ðàçäåëà äîêóìåíòà





Ïðè áîëüøîì îáúåìå äîêóìåíòà äîïóñêàåòñÿ ðàçäåëÿòü åãî íà ÷àñòè, à ÷àñòè, â ñëó÷àå íåîáõîäè-
ìîñòè, íà êíèãè. Êàæäóþ ÷àñòü è êíèãó êîìïëåêòóþò îòäåëüíî. Âñåì ÷àñòÿì äàþò íàèìåíîâàíèÿ è
ïðèñâàèâàþò îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà. Íà÷èíàÿ ñî âòîðîé ÷àñòè, ê ýòîìó îáîçíà÷åíèþ äîáàâëÿþò ïî-
ðÿäêîâûé íîìåð, íàïðèìåð: ÕÕÕÕ.331112.032Ô0, ÕÕÕÕ.331112.032Ô01, ÕÕÕÕ.331112.032Ô02 è ò. ä.
Âñåì êíèãàì äàþò íàèìåíîâàíèå è ïðèñâàèâàþò ïîðÿäêîâûé íîìåð. Ïðèìåð çàïîëíåíèÿ ïîëÿ 4 òèòóëü-
íîãî ëèñòà íà êíèãó ïðèâåäåí â ïðèëîæåíèè Á.

Ëèñòû äîêóìåíòà íóìåðóþò â ïðåäåëàõ êàæäîé ÷àñòè, êàæäóþ ÷àñòü íà÷èíàþò íà ëèñòàõ ñ îñíîâ-
íîé íàäïèñüþ ïî ôîðìå ÃÎÑÒ 2.104 è ôîðìå 3 ÃÎÑÒ 21.101.

4.1.2 Ðàçäåëû äîëæíû èìåòü ïîðÿäêîâûå íîìåðà â ïðåäåëàõ âñåãî äîêóìåíòà (÷àñòü, êíèãè),
îáîçíà÷åííûå àðàáñêèìè öèôðàìè áåç òî÷êè è çàïèñàííûå ñ àáçàöåâîãî îòñòóïà. Ïîäðàçäåëû äîëæíû
èìåòü íóìåðàöèþ â ïðåäåëàõ êàæäîãî ðàçäåëà. Íîìåð ïîäðàçäåëà ñîñòîèò èç íîìåðîâ ðàçäåëà è ïîäðàç-
äåëà, ðàçäåëåííûõ òî÷êîé. Â êîíöå íîìåðà ïîäðàçäåëà òî÷êà íå ñòàâèòñÿ. Ðàçäåëû, êàê è ïîäðàçäåëû,
ìîãóò ñîñòîÿòü èç îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ïóíêòîâ.

4.1.3 Åñëè äîêóìåíò íå èìååò ïîäðàçäåëîâ, òî íóìåðàöèÿ ïóíêòîâ â íåì äîëæíà áûòü â ïðåäåëàõ
êàæäîãî ðàçäåëà, è íîìåð ïóíêòà äîëæåí ñîñòîÿòü èç íîìåðîâ ðàçäåëà è ïóíêòà, ðàçäåëåííûõ òî÷êîé. Â
êîíöå íîìåðà ïóíêòà òî÷êà íå ñòàâèòñÿ, íàïðèìåð:

1 Òèïû è îñíîâíûå ðàçìåðû
1.1
1.2
1.3

2 Òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ
2.1
2.2
2.3
Åñëè äîêóìåíò èìååò ïîäðàçäåëû, òî íóìåðàöèÿ ïóíêòîâ äîëæíà áûòü â ïðåäåëàõ ïîäðàçäåëà è

íîìåð ïóíêòà äîëæåí ñîñòîÿòü èç íîìåðîâ ðàçäåëà, ïîäðàçäåëà è ïóíêòà, ðàçäåëåííûõ òî÷êàìè, íàïðè-
ìåð:

3 Ìåòîäû èñïûòàíèé
3.1 Àïïàðàòû, ìàòåðèàëû è ðåàêòèâû
3.1.1
3.1.2
3.1.3

3.2 Ïîäãîòîâêà ê èñïûòàíèþ
3.2.1
3.2.2
3.2.3

4.1.4 Åñëè ðàçäåë èëè ïîäðàçäåë ñîñòîèò èç îäíîãî ïóíêòà, îí òàêæå íóìåðóåòñÿ.
4.1.5 Åñëè òåêñò äîêóìåíòà ïîäðàçäåëÿåòñÿ òîëüêî íà ïóíêòû, îíè íóìåðóþòñÿ ïîðÿäêîâûìè

íîìåðàìè â ïðåäåëàõ äîêóìåíòà.
4.1.6 Ïóíêòû, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ìîãóò áûòü ðàçáèòû íà ïîäïóíêòû, êîòîðûå äîëæíû èìåòü

ïîðÿäêîâóþ íóìåðàöèþ â ïðåäåëàõ êàæäîãî ïóíêòà, íàïðèìåð: 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 è ò. ä.
4.1.7 Âíóòðè ïóíêòîâ èëè ïîäïóíêòîâ ìîãóò áûòü ïðèâåäåíû ïåðå÷èñëåíèÿ.
Ïåðåä êàæäîé ïîçèöèåé ïåðå÷èñëåíèÿ ñëåäóåò ñòàâèòü äåôèñ èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè ññûëêè â

òåêñòå äîêóìåíòà íà îäíî èç ïåðå÷èñëåíèé, ñòðî÷íóþ áóêâó, ïîñëå êîòîðîé ñòàâèòñÿ ñêîáêà. Äëÿ
äàëüíåéøåé äåòàëèçàöèè ïåðå÷èñëåíèé íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü àðàáñêèå öèôðû, ïîñëå êîòîðûõ ñòà-
âèòñÿ ñêîáêà, à çàïèñü ïðîèçâîäèòñÿ ñ àáçàöíîãî îòñòóïà, êàê ïîêàçàíî â ïðèìåðå.

Ïðèìåð.
à )
á )
    1)
    2)
â )
4.1.8 Êàæäûé ïóíêò, ïîäïóíêò è ïåðå÷èñëåíèå çàïèñûâàþò ñ àáçàöíîãî îòñòóïà.
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4.1.9 Ðàçäåëû, ïîäðàçäåëû äîëæíû èìåòü çàãîëîâêè. Ïóíêòû, êàê ïðàâèëî, çàãîëîâêîâ íå èìåþò.
Çàãîëîâêè äîëæíû ÷åòêî è êðàòêî îòðàæàòü ñîäåðæàíèå ðàçäåëîâ, ïîäðàçäåëîâ.
Çàãîëîâêè ñëåäóåò ïå÷àòàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû áåç òî÷êè â êîíöå, íå ïîä÷åðêèâàÿ. Ïåðåíîñû

ñëîâ â çàãîëîâêàõ íå äîïóñêàþòñÿ. Åñëè çàãîëîâîê ñîñòîèò èç äâóõ ïðåäëîæåíèé, èõ ðàçäåëÿþò òî÷êîé.
Ðàññòîÿíèå ìåæäó çàãîëîâêîì è òåêñòîì ïðè âûïîëíåíèè äîêóìåíòà ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì

äîëæíî áûòü ðàâíî 3, 4 èíòåðâàëàì, ïðè âûïîëíåíèè ðóêîïèñíûì ñïîñîáîì — 15 ìì. Ðàññòîÿíèå
ìåæäó çàãîëîâêàìè ðàçäåëà è ïîäðàçäåëà — 2 èíòåðâàëà,  ïðè  âûïîëíåíèè  ðóêîïèñíûì  ñïîñîáîì —
8 ìì.

4.1.10 Êàæäûé ðàçäåë òåêñòîâîãî äîêóìåíòà ðåêîìåíäóåòñÿ íà÷èíàòü ñ íîâîãî ëèñòà (ñòðàíèöû).
4.1.11 Â äîêóìåíòå (÷àñòè, êíèãå) áîëüøîãî îáúåìà íà ïåðâîì (çàãëàâíîì) ëèñòå è, ïðè íåîáõî-

äèìîñòè, íà ïîñëåäóþùèõ ëèñòàõ ïîìåùàþò ñîäåðæàíèå, âêëþ÷àþùåå íîìåðà è íàèìåíîâàíèÿ ðàçäå-
ëîâ è ïîäðàçäåëîâ ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ ëèñòîâ (ñòðàíèö).

Åñëè äîêóìåíò ðàçáèò íà ÷àñòè (êíèãè), òî â êîíöå ñîäåðæàíèÿ ïåðâîé ÷àñòè (êíèãè) ïåðå÷èñëÿ-
þò îáîçíà÷åíèå è íàèìåíîâàíèå (ïðè íàëè÷èè) îñòàëüíûõ ÷àñòåé (êíèã). Ñîäåðæàíèå âêëþ÷àþò â
îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ äàííîãî äîêóìåíòà (÷àñòè, êíèãè).

Ñëîâî “Ñîäåðæàíèå” çàïèñûâàþò â âèäå çàãîëîâêà (ñèììåòðè÷íî òåêñòó) ñ ïðîïèñíîé áóêâû.
Íàèìåíîâàíèÿ, âêëþ÷åííûå â ñîäåðæàíèå, çàïèñûâàþò ñòðî÷íûìè áóêâàìè, íà÷èíàÿ ñ ïðîïèñíîé
áóêâû.

4.1.12 Â êîíöå òåêñòîâîãî äîêóìåíòà ïåðåä ëèñòîì ðåãèñòðàöèè èçìåíåíèé äîïóñêàåòñÿ ïðèâîäèòü
ñïèñîê ëèòåðàòóðû, êîòîðàÿ áûëà èñïîëüçîâàíà ïðè åãî ñîñòàâëåíèè. Âûïîëíåíèå ñïèñêà è ññûëêè íà
íåãî â òåêñòå — ïî ÃÎÑÒ 7.32. Ñïèñîê ëèòåðàòóðû âêëþ÷àþò â ñîäåðæàíèå äîêóìåíòà.

4.1.13 Íóìåðàöèÿ ñòðàíèö äîêóìåíòà è ïðèëîæåíèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ ýòîãî äîêóìåíòà, äîëæíà
áûòü ñêâîçíàÿ. Äîïóñêàåòñÿ âìåñòî ñêâîçíîé íóìåðàöèè ñòðàíèö ïðèìåíÿòü íóìåðàöèþ ñòðàíèö â
ïðåäåëàõ êàæäîãî ðàçäåëà äîêóìåíòà ñëåäóþùèì îáðàçîì:

     3                  15
 ðàçäåë            ñòðàíèöà
4.2 È ç ë î æ å í è å   ò å ê ñ ò à   ä î ê ó ì å í ò î â
4.2.1 Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå èçäåëèÿ íà òèòóëüíîì ëèñòå, â îñíîâíîé íàäïèñè è ïðè ïåðâîì

óïîìèíàíèè â òåêñòå äîêóìåíòà äîëæíî áûòü îäèíàêîâûì ñ íàèìåíîâàíèåì åãî â îñíîâíîì êîíñòðóê-
òîðñêîì äîêóìåíòå.

Â ïîñëåäóþùåì òåêñòå ïîðÿäîê ñëîâ â íàèìåíîâàíèè äîëæåí áûòü ïðÿìîé, ò. å. íà ïåðâîì ìåñòå
äîëæíî áûòü îïðåäåëåíèå (èìÿ ïðèëàãàòåëüíîå), à çàòåì — íàçâàíèå èçäåëèÿ (èìÿ ñóùåñòâèòåëüíîå);
ïðè ýòîì äîïóñêàåòñÿ óïîòðåáëÿòü ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå èçäåëèÿ.

Íàèìåíîâàíèÿ, ïðèâîäèìûå â òåêñòå äîêóìåíòà è íà èëëþñòðàöèÿõ, äîëæíû áûòü îäèíàêîâûìè.
4.2.2 Òåêñò äîêóìåíòà äîëæåí áûòü êðàòêèì, ÷åòêèì è íå äîïóñêàòü ðàçëè÷íûõ òîëêîâàíèé.
Ïðè èçëîæåíèè îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé â òåêñòå äîëæíû ïðèìåíÿòüñÿ ñëîâà «äîëæåí», «ñëåäó-

åò», «íåîáõîäèìî», «òðåáóåòñÿ, ÷òîáû», «ðàçðåøàåòñÿ òîëüêî», «íå äîïóñêàåòñÿ», «çàïðåùàåòñÿ», «íå
ñëåäóåò». Ïðè èçëîæåíèè äðóãèõ ïîëîæåíèé ñëåäóåò ïðèìåíÿòü ñëîâà — «ìîãóò áûòü», «êàê ïðàâèëî»,
«ïðè íåîáõîäèìîñòè», «ìîæåò áûòü», «â ñëó÷àå» è ò. ä.

Ïðè ýòîì äîïóñêàåòñÿ èñïîëüçîâàòü ïîâåñòâîâàòåëüíóþ ôîðìó èçëîæåíèÿ òåêñòà äîêóìåíòà, íà-
ïðèìåð «ïðèìåíÿþò», «óêàçûâàþò» è ò. ï.

Â äîêóìåíòàõ äîëæíû ïðèìåíÿòüñÿ íàó÷íî-òåõíè÷åñêèå òåðìèíû, îáîçíà÷åíèÿ è îïðåäåëåíèÿ,
óñòàíîâëåííûå ñîîòâåòñòâóþùèìè ñòàíäàðòàìè, à ïðè èõ îòñóòñòâèè — îáùåïðèíÿòûå â íàó÷íî-òåõíè-
÷åñêîé ëèòåðàòóðå.

Åñëè â äîêóìåíòå ïðèíÿòà ñïåöèôè÷åñêàÿ òåðìèíîëîãèÿ, òî â êîíöå åãî (ïåðåä ñïèñêîì ëèòåðà-
òóðû) äîëæåí áûòü ïåðå÷åíü ïðèíÿòûõ òåðìèíîâ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðàçúÿñíåíèÿìè. Ïåðå÷åíü âêëþ-
÷àþò â ñîäåðæàíèå äîêóìåíòà.

4.2.3 Â òåêñòå äîêóìåíòà íå äîïóñêàåòñÿ:
- ïðèìåíÿòü îáîðîòû ðàçãîâîðíîé ðå÷è, òåõíèöèçìû, ïðîôåññèîíàëèçìû;
- ïðèìåíÿòü äëÿ îäíîãî è òîãî æå ïîíÿòèÿ ðàçëè÷íûå íàó÷íî-òåõíè÷åñêèå òåðìèíû, áëèçêèå ïî

ñìûñëó (ñèíîíèìû), à òàêæå èíîñòðàííûå ñëîâà è òåðìèíû ïðè íàëè÷èè ðàâíîçíà÷íûõ ñëîâ è òåðìè-
íîâ â ðóññêîì ÿçûêå;

- ïðèìåíÿòü ïðîèçâîëüíûå ñëîâîîáðàçîâàíèÿ;
- ïðèìåíÿòü ñîêðàùåíèÿ ñëîâ, êðîìå óñòàíîâëåííûõ ïðàâèëàìè ðóññêîé îðôîãðàôèè, ñîîòâåò-

ñòâóþùèìè ãîñóäàðñòâåííûìè ñòàíäàðòàìè, à òàêæå â äàííîì äîêóìåíòå;

ÃÎÑÒ  2.105—95
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ÃÎÑÒ  2.105—95

- ñîêðàùàòü îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí, åñëè îíè óïîòðåáëÿþòñÿ áåç öèôð, çà
èñêëþ÷åíèåì åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí â ãîëîâêàõ è áîêîâèêàõ òàáëèö è â ðàñøèôðîâêàõ áóêâåí-
íûõ îáîçíà÷åíèé, âõîäÿùèõ â ôîðìóëû è ðèñóíêè.

4.2.4 Â òåêñòå äîêóìåíòà, çà èñêëþ÷åíèåì ôîðìóë, òàáëèö è ðèñóíêîâ, íå äîïóñêàåòñÿ:
- ïðèìåíÿòü ìàòåìàòè÷åñêèé çíàê ìèíóñ (—) ïåðåä îòðèöàòåëüíûìè çíà÷åíèÿìè âåëè÷èí (ñëå-

äóåò ïèñàòü ñëîâî «ìèíóñ»);
- ïðèìåíÿòü çíàê «∅» äëÿ îáîçíà÷åíèÿ äèàìåòðà (ñëåäóåò ïèñàòü ñëîâî «äèàìåòð»). Ïðè óêàçàíèè

ðàçìåðà èëè ïðåäåëüíûõ îòêëîíåíèé äèàìåòðà íà ÷åðòåæàõ, ïîìåùåííûõ â òåêñòå äîêóìåíòà, ïåðåä
ðàçìåðíûì ÷èñëîì ñëåäóåò ïèñàòü çíàê «∅»;

- ïðèìåíÿòü áåç ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé ìàòåìàòè÷åñêèå çíàêè, íàïðèìåð > (áîëüøå), < (ìåíüøå), =
(ðàâíî),  ≥ (áîëüøå  èëè  ðàâíî),   ≤ (ìåíüøå èëè ðàâíî), ≠ (íå ðàâíî),  à  òàêæå  çíàêè  ¹  (íîìåð),
% (ïðîöåíò);

- ïðèìåíÿòü èíäåêñû ñòàíäàðòîâ, òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé è äðóãèõ äîêóìåíòîâ áåç ðåãèñòðàöèîííî-
ãî íîìåðà.

4.2.5 Åñëè â äîêóìåíòå ïðèâîäÿòñÿ ïîÿñíÿþùèå íàäïèñè, íàíîñèìûå íåïîñðåäñòâåííî íà èçãî-
òîâëÿåìîå èçäåëèå (íàïðèìåð íà ïëàíêè, òàáëè÷êè ê ýëåìåíòàì óïðàâëåíèÿ è ò. ï.), èõ âûäåëÿþò
øðèôòîì (áåç êàâû÷åê), íàïðèìåð ÂÊË., ÎÒÊË., èëè êàâû÷êàìè — åñëè íàäïèñü ñîñòîèò èç öèôð è
(èëè) çíàêîâ.

Íàèìåíîâàíèÿ êîìàíä, ðåæèìîâ, ñèãíàëîâ è ò.ï. â òåêñòå ñëåäóåò âûäåëÿòü êàâû÷êàìè, íàïðè-
ìåð, «Ñèãíàë + 27 âêëþ÷åíî».

4.2.6 Ïåðå÷åíü äîïóñêàåìûõ ñîêðàùåíèé ñëîâ óñòàíîâëåí â ÃÎÑÒ 2.316.
Åñëè â äîêóìåíòå ïðèíÿòà îñîáàÿ ñèñòåìà ñîêðàùåíèÿ ñëîâ èëè íàèìåíîâàíèé, òî â íåì äîëæåí

áûòü ïðèâåäåí ïåðå÷åíü ïðèíÿòûõ ñîêðàùåíèé, êîòîðûé ïîìåùàþò â êîíöå äîêóìåíòà ïåðåä ïåðå÷íåì
òåðìèíîâ.

4.2.7 Óñëîâíûå áóêâåííûå îáîçíà÷åíèÿ, èçîáðàæåíèÿ èëè çíàêè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ïðèíÿ-
òûì â äåéñòâóþùåì çàêîíîäàòåëüñòâå è ãîñóäàðñòâåííûõ ñòàíäàðòàõ. Â òåêñòå äîêóìåíòà ïåðåä îáîçíà-
÷åíèåì ïàðàìåòðà äàþò åãî ïîÿñíåíèå, íàïðèìåð «Âðåìåííîå ñîïðîòèâëåíèå ðàçðûâó σ

â 
».

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ïðèìåíåíèÿ óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé, èçîáðàæåíèé èëè çíàêîâ, íå óñòàíîâ-
ëåííûõ äåéñòâóþùèìè ñòàíäàðòàìè, èõ ñëåäóåò ïîÿñíÿòü â òåêñòå èëè â ïåðå÷íå îáîçíà÷åíèé.

4.2.8 Â äîêóìåíòå ñëåäóåò ïðèìåíÿòü ñòàíäàðòèçîâàííûå åäèíèöû ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí, èõ íàèìå-
íîâàíèÿ è îáîçíà÷åíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 8.417.

Íàðÿäó ñ åäèíèöàìè ÑÈ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, â ñêîáêàõ óêàçûâàþò åäèíèöû ðàíåå ïðèìåíÿâ-
øèõñÿ ñèñòåì, ðàçðåøåííûõ ê ïðèìåíåíèþ. Ïðèìåíåíèå â îäíîì äîêóìåíòå ðàçíûõ ñèñòåì îáîçíà÷å-
íèÿ ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí íå äîïóñêàåòñÿ.

4.2.9 Â òåêñòå äîêóìåíòà ÷èñëîâûå çíà÷åíèÿ âåëè÷èí ñ îáîçíà÷åíèåì åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí
è åäèíèö ñ÷åòà ñëåäóåò ïèñàòü öèôðàìè, à ÷èñëà áåç îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí è
åäèíèö ñ÷åòà îò åäèíèöû äî äåâÿòè — ñëîâàìè.

Ïðèìåðû.
1 Ïðîâåñòè èñïûòàíèÿ ïÿòè òðóá, êàæäàÿ äëèíîé 5 ì.
2 Îòîáðàòü 15 òðóá äëÿ èñïûòàíèé íà äàâëåíèå.
4.2.10 Åäèíèöà ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû îäíîãî è òîãî æå ïàðàìåòðà â ïðåäåëàõ îäíîãî äîêóìåíòà

äîëæíà áûòü ïîñòîÿííîé. Åñëè â òåêñòå ïðèâîäèòñÿ ðÿä ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé, âûðàæåííûõ â îäíîé è òîé
æå åäèíèöå ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû, òî åå óêàçûâàþò òîëüêî ïîñëå ïîñëåäíåãî ÷èñëîâîãî çíà÷åíèÿ,
íàïðèìåð 1,50; 1,75; 2,00 ì.

4.2.11 Åñëè â òåêñòå äîêóìåíòà ïðèâîäÿò äèàïàçîí ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû,
âûðàæåííûõ â îäíîé è òîé æå åäèíèöå ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû, òî îáîçíà÷åíèå åäèíèöû ôèçè÷åñêîé
âåëè÷èíû óêàçûâàåòñÿ ïîñëå ïîñëåäíåãî ÷èñëîâîãî çíà÷åíèÿ äèàïàçîíà.

Ïðèìåðû.
1 Îò 1 äî 5 ìì.
2 Îò 10 äî 100 êã.
3 Îò ïëþñ 10 äî ìèíóñ 40 °C.
4 Îò ïëþñ 10 äî ïëþñ 40 °C.
Íåäîïóñòèìî îòäåëÿòü åäèíèöó ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû îò ÷èñëîâîãî çíà÷åíèÿ (ïåðåíîñèòü èõ íà

ðàçíûå ñòðîêè èëè ñòðàíèöû), êðîìå åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí, ïîìåùàåìûõ â òàáëèöàõ, âûïîë-
íåííûõ ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì.
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4.2.12 Ïðèâîäÿ íàèáîëüøèå èëè íàèìåíüøèå çíà÷åíèÿ âåëè÷èí ñëåäóåò ïðèìåíÿòü ñëîâîñî÷åòà-
íèå «äîëæíî áûòü íå áîëåå (íå ìåíåå)».

Ïðèâîäÿ äîïóñòèìûå çíà÷åíèÿ îòêëîíåíèé îò óêàçàííûõ íîðì, òðåáîâàíèé ñëåäóåò ïðèìåíÿòü
ñëîâîñî÷åòàíèå «íå äîëæíî áûòü áîëåå (ìåíåå)».

Íàïðèìåð, ìàññîâàÿ äîëÿ óãëåêèñëîãî íàòðèÿ â òåõíè÷åñêîé êàëüöèíèðîâàííîé ñîäå äîëæíà
áûòü íå ìåíåå 99,4 %.

4.2.13 ×èñëîâûå çíà÷åíèÿ âåëè÷èí â òåêñòå ñëåäóåò óêàçûâàòü ñî ñòåïåíüþ òî÷íîñòè, êîòîðàÿ
íåîáõîäèìà äëÿ îáåñïå÷åíèÿ òðåáóåìûõ ñâîéñòâ èçäåëèÿ, ïðè ýòîì â ðÿäó âåëè÷èí îñóùåñòâëÿåòñÿ
âûðàâíèâàíèå ÷èñëà çíàêîâ ïîñëå çàïÿòîé.

Îêðóãëåíèå ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé âåëè÷èí äî ïåðâîãî, âòîðîãî, òðåòüåãî è ò. ä. äåñÿòè÷íîãî çíàêà
äëÿ ðàçëè÷íûõ òèïîðàçìåðîâ, ìàðîê è ò. ï. èçäåëèé îäíîãî íàèìåíîâàíèÿ äîëæíî áûòü îäèíàêîâûì.
Íàïðèìåð, åñëè ãðàäàöèÿ òîëùèíû ñòàëüíîé ãîðÿ÷åêàòàíîé ëåíòû 0,25 ìì, òî âåñü ðÿä òîëùèí ëåíòû
äîëæåí áûòü óêàçàí ñ òàêèì æå êîëè÷åñòâîì äåñÿòè÷íûõ çíàêîâ, íàïðèìåð 1,50; 1,75; 2,00.

4.2.14 Äðîáíûå ÷èñëà íåîáõîäèìî ïðèâîäèòü â âèäå äåñÿòè÷íûõ äðîáåé, çà èñêëþ÷åíèåì ðàçìå-

ðîâ â äþéìàõ, êîòîðûå ñëåäóåò çàïèñûâàòü 1/
4
″; 1/

2
″  (íî íå H

I
H
J

″ ″
� ).

Ïðè íåâîçìîæíîñòè âûðàçèòü ÷èñëîâîå çíà÷åíèå â âèäå äåñÿòè÷íîé äðîáè, äîïóñêàåòñÿ çàïèñû-
âàòü â âèäå ïðîñòîé äðîáè â îäíó ñòðî÷êó ÷åðåç êîñóþ ÷åðòó, íàïðèìåð, 5/32; (50À—4Ñ) / (40Â + 20).

4.2.15 Â ôîðìóëàõ â êà÷åñòâå ñèìâîëîâ ñëåäóåò ïðèìåíÿòü îáîçíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûå ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè ãîñóäàðñòâåííûìè ñòàíäàðòàìè. Ïîÿñíåíèÿ ñèìâîëîâ è ÷èñëîâûõ êîýôôèöèåíòîâ, âõîäÿ-
ùèõ â ôîðìóëó, åñëè îíè íå ïîÿñíåíû ðàíåå â òåêñòå, äîëæíû áûòü ïðèâåäåíû íåïîñðåäñòâåííî ïîä
ôîðìóëîé. Ïîÿñíåíèÿ êàæäîãî ñèìâîëà ñëåäóåò äàâàòü ñ íîâîé ñòðîêè â òîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, â
êîòîðîé ñèìâîëû ïðèâåäåíû â ôîðìóëå. Ïåðâàÿ ñòðîêà ïîÿñíåíèÿ äîëæíà íà÷èíàòüñÿ ñî ñëîâà «ãäå» áåç
äâîåòî÷èÿ ïîñëå íåãî.

Ïðèìåð — Ïëîòíîñòü êàæäîãî îáðàçöà ρ, êã/ì3, âû÷èñëÿþò ïî ôîðìóëå

ρ�� ��= �

�
 ,                                                         (1)

ãäå m — ìàññà îáðàçöà, êã;
     V — îáúåì îáðàçöà, ì3.

Ôîðìóëû, ñëåäóþùèå îäíà çà äðóãîé è íå ðàçäåëåííûå òåêñòîì, ðàçäåëÿþò çàïÿòîé.
4.2.16 Ïåðåíîñèòü ôîðìóëû íà ñëåäóþùóþ ñòðîêó äîïóñêàåòñÿ òîëüêî íà çíàêàõ âûïîëíÿåìûõ

îïåðàöèé, ïðè÷åì çíàê â íà÷àëå ñëåäóþùåé ñòðîêè ïîâòîðÿþò. Ïðè ïåðåíîñå ôîðìóëû íà çíàêå óìíî-
æåíèÿ ïðèìåíÿþò çíàê «×».

4.2.17 Â äîêóìåíòàõ, èçäàâàåìûõ íåòèïîãðàôñêèì ñïîñîáîì, ôîðìóëû ìîãóò áûòü âûïîëíåíû
ìàøèíîïèñíûì, ìàøèííûì ñïîñîáàìè èëè ÷åðòåæíûì øðèôòîì âûñîòîé íå ìåíåå 2,5 ìì. Ïðèìåíå-
íèå ìàøèíîïèñíûõ è ðóêîïèñíûõ ñèìâîëîâ â îäíîé ôîðìóëå íå äîïóñêàåòñÿ.

4.2.18 Ôîðìóëû, çà èñêëþ÷åíèåì ôîðìóë, ïîìåùàåìûõ â ïðèëîæåíèè, äîëæíû íóìåðîâàòüñÿ
ñêâîçíîé íóìåðàöèåé àðàáñêèìè öèôðàìè, êîòîðûå çàïèñûâàþò íà óðîâíå ôîðìóëû ñïðàâà â êðóãëûõ
ñêîáêàõ. Îäíó ôîðìóëó îáîçíà÷àþò — (1).

Ññûëêè â òåêñòå íà ïîðÿäêîâûå íîìåðà ôîðìóë äàþò â ñêîáêàõ, íàïðèìåð, ... â ôîðìóëå (1).
Ôîðìóëû, ïîìåùàåìûå â ïðèëîæåíèÿõ, äîëæíû íóìåðîâàòüñÿ îòäåëüíîé íóìåðàöèåé àðàáñêèìè

öèôðàìè â ïðåäåëàõ êàæäîãî ïðèëîæåíèÿ ñ äîáàâëåíèåì ïåðåä êàæäîé öèôðîé îáîçíà÷åíèÿ ïðèëîæå-
íèÿ, íàïðèìåð ôîðìóëà (Â.1).

Äîïóñêàåòñÿ íóìåðàöèÿ ôîðìóë â ïðåäåëàõ ðàçäåëà. Â ýòîì ñëó÷àå íîìåð ôîðìóëû ñîñòîèò èç
íîìåðà ðàçäåëà è ïîðÿäêîâîãî íîìåðà ôîðìóëû, ðàçäåëåííûõ òî÷êîé, íàïðèìåð (3.1).

4.2.19 Ïîðÿäîê èçëîæåíèÿ â äîêóìåíòàõ ìàòåìàòè÷åñêèõ óðàâíåíèé òàêîé æå, êàê è ôîðìóë.
4.2.20 Ïðèìå÷àíèÿ ïðèâîäÿò â äîêóìåíòàõ, åñëè íåîáõîäèìû ïîÿñíåíèÿ èëè ñïðàâî÷íûå äàííûå

ê ñîäåðæàíèþ òåêñòà, òàáëèö èëè ãðàôè÷åñêîãî ìàòåðèàëà.
Ïðèìå÷àíèÿ íå äîëæíû ñîäåðæàòü òðåáîâàíèé.
4.2.21 Ïðèìå÷àíèÿ ñëåäóåò ïîìåùàòü íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå òåêñòîâîãî, ãðàôè÷åñêîãî ìàòåðèàëà

èëè â òàáëèöå, ê êîòîðûì îòíîñÿòñÿ ýòè ïðèìå÷àíèÿ, è ïå÷àòàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû ñ àáçàöà. Åñëè
ïðèìå÷àíèå îäíî, òî ïîñëå ñëîâà «Ïðèìå÷àíèå» ñòàâèòñÿ òèðå è ïðèìå÷àíèå ïå÷àòàåòñÿ òîæå ñ ïðîïèñ-
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íîé áóêâû. Îäíî ïðèìå÷àíèå íå íóìåðóþò. Íåñêîëüêî ïðèìå÷àíèé íóìåðóþò ïî ïîðÿäêó àðàáñêèìè
öèôðàìè. Ïðèìå÷àíèå ê òàáëèöå ïîìåùàþò â êîíöå òàáëèöû íàä ëèíèåé, îáîçíà÷àþùåé îêîí÷àíèå
òàáëèöû.

Ïðèìåðû
Ï ð è ì å ÷ à í è å —

Ï ð è ì å ÷ à í è ÿ
1
2

4.2.22 Â òåêñòîâîì äîêóìåíòå äîïóñêàþòñÿ ññûëêè íà äàííûé äîêóìåíò, ñòàíäàðòû, òåõíè÷åñêèå
óñëîâèÿ è äðóãèå äîêóìåíòû ïðè óñëîâèè, ÷òî îíè ïîëíîñòüþ è îäíîçíà÷íî îïðåäåëÿþò ñîîòâåòñòâó-
þùèå òðåáîâàíèÿ è íå âûçûâàþò çàòðóäíåíèé â ïîëüçîâàíèè äîêóìåíòîì.

Ññûëêè íà ñòàíäàðòû ïðåäïðèÿòèé (ÑÒÏ) è äðóãóþ òåõíè÷åñêóþ äîêóìåíòàöèþ äîëæíû áûòü
îãîâîðåíû â äîãîâîðå íà ðàçðàáîòêó èçäåëèÿ.

Ññûëàòüñÿ ñëåäóåò íà äîêóìåíò â öåëîì èëè åãî ðàçäåëû è ïðèëîæåíèÿ. Ññûëêè íà ïîäðàçäåëû,
ïóíêòû, òàáëèöû è èëëþñòðàöèè íå äîïóñêàþòñÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ïîäðàçäåëîâ, ïóíêòîâ, òàáëèö è
èëëþñòðàöèé äàííîãî äîêóìåíòà.

Ïðè ññûëêàõ íà ñòàíäàðòû è òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ óêàçûâàþò òîëüêî èõ îáîçíà÷åíèå, ïðè ýòîì
äîïóñêàåòñÿ íå óêàçûâàòü ãîä èõ óòâåðæäåíèÿ ïðè óñëîâèè çàïèñè îáîçíà÷åíèÿ ñ ãîäîì óòâåðæäåíèÿ â
êîíöå òåêñòîâîãî äîêóìåíòà ïîä ðóáðèêîé «ÑÑÛËÎ×ÍÛÅ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÛ» ïî
ôîðìå:

Îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà, íà êîòîðûé
äàíà ññûëêà

Ïðè ññûëêàõ íà äðóãèå äîêóìåíòû â ãðàôå «Îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà» óêàçûâàþò òàêæå è íàèìå-
íîâàíèå äîêóìåíòà. Ïðè ññûëêàõ íà ðàçäåë èëè ïðèëîæåíèå óêàçûâàþò åãî íîìåð.

4.3 Î ô î ð ì ë å í è å   è ë ë þ ñ ò ð à ö è é   è   ï ð è ë î æ å í è é
4.3.1 Êîëè÷åñòâî èëëþñòðàöèé äîëæíî áûòü äîñòàòî÷íûì äëÿ ïîÿñíåíèÿ èçëàãàåìîãî òåêñòà.

Èëëþñòðàöèè ìîãóò áûòü ðàñïîëîæåíû êàê ïî òåêñòó äîêóìåíòà (âîçìîæíî áëèæå ê ñîîòâåòñòâóþùèì
÷àñòÿì òåêñòà), òàê è â êîíöå åãî. Èëëþñòðàöèè äîëæíû  áûòü  âûïîëíåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâà-
íèÿìè ñòàíäàðòîâ ÅÑÊÄ è ÑÏÄÑ. Èëëþñòðàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì èëëþñòðàöèé ïðèëîæåíèé, ñëåäóåò
íóìåðîâàòü àðàáñêèìè öèôðàìè ñêâîçíîé íóìåðàöèåé. Åñëè ðèñóíîê îäèí, òî îí îáîçíà÷àåòñÿ «Ðèñó-
íîê 1».

Èëëþñòðàöèè êàæäîãî ïðèëîæåíèÿ îáîçíà÷àþò îòäåëüíîé íóìåðàöèåé àðàáñêèìè öèôðàìè ñ
äîáàâëåíèåì ïåðåä öèôðîé îáîçíà÷åíèÿ ïðèëîæåíèÿ. Íàïðèìåð — Ðèñóíîê À.3.

Äîïóñêàåòñÿ íóìåðîâàòü èëëþñòðàöèè â ïðåäåëàõ ðàçäåëà. Â ýòîì ñëó÷àå íîìåð èëëþñòðàöèè ñî-
ñòîèò èç íîìåðà ðàçäåëà è ïîðÿäêîâîãî íîìåðà èëëþñòðàöèè, ðàçäåëåííûõ òî÷êîé. Íàïðèìåð — Ðèñó-
íîê 1.1.

Ïðè ññûëêàõ íà èëëþñòðàöèè ñëåäóåò ïèñàòü «... â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 2» ïðè ñêâîçíîé
íóìåðàöèè è «... â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 1.2» ïðè íóìåðàöèè â ïðåäåëàõ ðàçäåëà.

Èëëþñòðàöèè, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ìîãóò èìåòü íàèìåíîâàíèå è ïîÿñíèòåëüíûå äàííûå (ïîäðè-
ñóíî÷íûé òåêñò). Ñëîâî «Ðèñóíîê» è íàèìåíîâàíèå ïîìåùàþò ïîñëå ïîÿñíèòåëüíûõ äàííûõ è ðàñïîëà-
ãàþò ñëåäóþùèì îáðàçîì: Ðèñóíîê 1 — Äåòàëè ïðèáîðà.

4.3.2 Åñëè â òåêñòå äîêóìåíòà èìååòñÿ èëëþñòðàöèÿ, íà êîòîðîé èçîáðàæåíû ñîñòàâíûå ÷àñòè
èçäåëèÿ, òî íà ýòîé èëëþñòðàöèè äîëæíû áûòü óêàçàíû íîìåðà ïîçèöèé ýòèõ ñîñòàâíûõ ÷àñòåé â
ïðåäåëàõ äàííîé èëëþñòðàöèè, êîòîðûå ðàñïîëàãàþò â âîçðàñòàþùåì ïîðÿäêå, çà èñêëþ÷åíèåì ïîâòî-
ðÿþùèõñÿ ïîçèöèé, à äëÿ ýëåêòðî- è ðàäèîýëåìåíòîâ — ïîçèöèîííûå îáîçíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûå â
ñõåìàõ äàííîãî èçäåëèÿ.

Èñêëþ÷åíèå ñîñòàâëÿþò ýëåêòðî- è ðàäèîýëåìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ îðãàíàìè ðåãóëèðîâêè èëè
íàñòðîéêè, äëÿ êîòîðûõ (êðîìå íîìåðà ïîçèöèè) äîïîëíèòåëüíî óêàçûâàþò â ïîäðèñóíî÷íîì òåêñòå
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Íîìåð ðàçäåëà, ïîäðàçäåëà, ïóíêòà, ïîäïóíêòà, ïåðå-
÷èñëåíèÿ, ïðèëîæåíèÿ ðàçðàáàòûâàåìîãî äîêóìåíòà, â

êîòîðîì äàíà ññûëêà
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íàçíà÷åíèå êàæäîé ðåãóëèðîâêè è íàñòðîéêè, ïîçèöèîííîå îáîçíà÷åíèå è íàäïèñè íà ñîîòâåòñòâóþ-
ùåé ïëàíêå èëè ïàíåëè.

Äîïóñêàåòñÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, íîìåð, ïðèñâîåííûé ñîñòàâíîé ÷àñòè èçäåëèÿ íà èëëþñòðà-
öèè, ñîõðàíÿòü â ïðåäåëàõ äîêóìåíòà.

Äëÿ ñõåì ðàñïîëîæåíèÿ ýëåìåíòîâ êîíñòðóêöèé è àðõèòåêòóðíî-ñòðîèòåëüíûõ ÷åðòåæåé çäàíèé
(ñîîðóæåíèé) óêàçûâàþò ìàðêè ýëåìåíòîâ.

Ïðè ññûëêå â òåêñòå íà îòäåëüíûå ýëåìåíòû äåòàëåé (îòâåðñòèÿ, ïàçû, êàíàâêè, áóðòèêè è äð.)
èõ îáîçíà÷àþò ïðîïèñíûìè áóêâàìè ðóññêîãî àëôàâèòà.

Óêàçàííûå äàííûå íàíîñÿò íà èëëþñòðàöèÿõ ñîãëàñíî ÃÎÑÒ 2.109.
4.3.3 Íà ïðèâîäèìûõ â äîêóìåíòå ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåìàõ îêîëî êàæäîãî ýëåìåíòà óêàçûâàþò åãî

ïîçèöèîííîå îáîçíà÷åíèå, óñòàíîâëåííîå ñîîòâåòñòâóþùèìè ñòàíäàðòàìè, è ïðè, íåîáõîäèìîñòè,
íîìèíàëüíîå çíà÷åíèå âåëè÷èíû.

4.3.4 Ìàòåðèàë, äîïîëíÿþùèé òåêñò äîêóìåíòà, äîïóñêàåòñÿ ïîìåùàòü â ïðèëîæåíèÿõ. Ïðèëîæå-
íèÿìè ìîãóò áûòü, íàïðèìåð, ãðàôè÷åñêèé ìàòåðèàë, òàáëèöû áîëüøîãî ôîðìàòà, ðàñ÷åòû, îïèñàíèÿ
àïïàðàòóðû è ïðèáîðîâ, îïèñàíèÿ àëãîðèòìîâ è ïðîãðàìì çàäà÷, ðåøàåìûõ íà ÝÂÌ è ò. ä.

Ïðèëîæåíèå îôîðìëÿþò êàê ïðîäîëæåíèå äàííîãî äîêóìåíòà íà ïîñëåäóþùèõ åãî ëèñòàõ èëè
âûïóñêàþò â âèäå ñàìîñòîÿòåëüíîãî äîêóìåíòà.

4.3.5 Ïðèëîæåíèÿ ìîãóò áûòü îáÿçàòåëüíûìè è èíôîðìàöèîííûìè.
Èíôîðìàöèîííûå ïðèëîæåíèÿ ìîãóò áûòü ðåêîìåíäóåìîãî èëè ñïðàâî÷íîãî õàðàêòåðà.
4.3.6 Â òåêñòå äîêóìåíòà íà âñå ïðèëîæåíèÿ äîëæíû áûòü äàíû ññûëêè. Ñòåïåíü îáÿçàòåëüíîñòè

ïðèëîæåíèé ïðè ññûëêàõ íå óêàçûâàåòñÿ. Ïðèëîæåíèÿ ðàñïîëàãàþò â ïîðÿäêå ññûëîê íà íèõ â òåêñòå
äîêóìåíòà, çà èñêëþ÷åíèåì èíôîðìàöèîííîãî ïðèëîæåíèÿ «Áèáëèîãðàôèÿ», êîòîðîå ðàñïîëàãàþò
ïîñëåäíèì.

4.3.7 Êàæäîå ïðèëîæåíèå ñëåäóåò íà÷èíàòü ñ íîâîé ñòðàíèöû ñ óêàçàíèåì íàâåðõó ïîñåðåäèíå
ñòðàíèöû ñëîâà «Ïðèëîæåíèå» è åãî îáîçíà÷åíèÿ, à ïîä íèì â ñêîáêàõ äëÿ îáÿçàòåëüíîãî ïðèëîæåíèÿ
ïèøóò ñëîâî «îáÿçàòåëüíîå», à äëÿ èíôîðìàöèîííîãî — «ðåêîìåíäóåìîå» èëè «ñïðàâî÷íîå».

Ïðèëîæåíèå äîëæíî èìåòü çàãîëîâîê, êîòîðûé çàïèñûâàþò ñèììåòðè÷íî îòíîñèòåëüíî òåêñòà ñ
ïðîïèñíîé áóêâû îòäåëüíîé ñòðîêîé.

4.3.8 Ïðèëîæåíèÿ îáîçíà÷àþò çàãëàâíûìè áóêâàìè ðóññêîãî àëôàâèòà, íà÷èíàÿ ñ À, çà èñêëþ÷å-
íèåì áóêâ ¨, Ç, É, Î, ×, Ü, Û, Ú. Ïîñëå ñëîâà «Ïðèëîæåíèå» ñëåäóåò áóêâà, îáîçíà÷àþùàÿ åãî
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü.

Äîïóñêàåòñÿ îáîçíà÷åíèå ïðèëîæåíèé áóêâàìè ëàòèíñêîãî àëôàâèòà, çà èñêëþ÷åíèåì áóêâ I è Î.
Â ñëó÷àå ïîëíîãî èñïîëüçîâàíèÿ áóêâ ðóññêîãî è ëàòèíñêîãî àëôàâèòîâ äîïóñêàåòñÿ îáîçíà÷àòü

ïðèëîæåíèÿ àðàáñêèìè öèôðàìè.
Åñëè â äîêóìåíòå îäíî ïðèëîæåíèå, îíî îáîçíà÷àåòñÿ «Ïðèëîæåíèå À».
4.3.9 Ïðèëîæåíèÿ, êàê ïðàâèëî, âûïîëíÿþò íà ëèñòàõ ôîðìàòà À4. Äîïóñêàåòñÿ îôîðìëÿòü ïðè-

ëîæåíèÿ íà ëèñòàõ ôîðìàòà À3, À4 × 3, À4 × 4, À2 è À1 ïî ÃÎÑÒ 2.301.
4.3.10 Òåêñò êàæäîãî ïðèëîæåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ìîæåò áûòü ðàçäåëåí íà ðàçäåëû, ïîäðàç-

äåëû, ïóíêòû, ïîäïóíêòû, êîòîðûå íóìåðóþò â ïðåäåëàõ êàæäîãî ïðèëîæåíèÿ. Ïåðåä íîìåðîì ñòàâèò-
ñÿ îáîçíà÷åíèå ýòîãî ïðèëîæåíèÿ.

Ïðèëîæåíèÿ äîëæíû èìåòü îáùóþ ñ îñòàëüíîé ÷àñòüþ äîêóìåíòà ñêâîçíóþ íóìåðàöèþ ñòðàíèö.
4.3.11 Âñå ïðèëîæåíèÿ äîëæíû áûòü ïåðå÷èñëåíû â ñîäåðæàíèè äîêóìåíòà (ïðè íàëè÷èè) ñ

óêàçàíèåì èõ íîìåðîâ è çàãîëîâêîâ.
4.3.12 Ïðèëîæåíèÿ, âûïóñêàåìûå â âèäå ñàìîñòîÿòåëüíîãî äîêóìåíòà, îôîðìëÿþò ïî îáùèì

ïðàâèëàì — ïåðâûé ëèñò ñ îñíîâíîé íàäïèñüþ ïî ôîðìå 2, ïîñëåäóþùèå ëèñòû — ïî ôîðìå 2à ïî
ÃÎÑÒ 2.104, ÃÎÑÒ 21.101.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè òàêîå ïðèëîæåíèå ìîæåò èìåòü «Ñîäåðæàíèå».
4.3.13 Ïðèëîæåíèÿì èëè êíèãàì, âûïóùåííûì â âèäå ñàìîñòîÿòåëüíîãî äîêóìåíòà, îáîçíà÷åíèå

ïðèñâàèâàþò êàê ÷àñòè äîêóìåíòà ñ óêàçàíèåì â êîäå äîêóìåíòà èõ ïîðÿäêîâîãî íîìåðà. Åñëè ïðèëî-
æåíèå èëè êíèãà èìåþò òèòóëüíûé ëèñò, òî íà íåì ïîä íàèìåíîâàíèåì äîêóìåíòà óêàçûâàþò ñëîâî
«Ïðèëîæåíèå» è åãî îáîçíà÷åíèå â ñëó÷àå äâóõ è áîëåå ïðèëîæåíèé, íàïðèìåð «Ïðèëîæåíèå Á» èëè
«Êíèãà» è åå ïîðÿäêîâûé íîìåð, íàïðèìåð «Êíèãà 6».

4.3.14 Äîïóñêàåòñÿ â êà÷åñòâå ïðèëîæåíèÿ ê äîêóìåíòó èñïîëüçîâàòü äðóãèå ñàìîñòîÿòåëüíî
âûïóùåííûå êîíñòðóêòîðñêèå äîêóìåíòû (ãàáàðèòíûå ÷åðòåæè, ñõåìû è äð.).
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Äîêóìåíò, âêëþ÷àÿ äîêóìåíò, ê êîòîðîìó âûïóñêàþòñÿ ïðèëîæåíèÿ, êîìïëåêòóþò â àëüáîì ñ
ñîñòàâëåíèåì ê íåìó îïèñè àëüáîìà. Îïèñè ïðèñâàèâàþò îáîçíà÷åíèå èçäåëèÿ, äëÿ êîòîðîãî ðàçðàáî-
òàí îñíîâíîé äîêóìåíò, è êîä ÎÏ.

Îïèñü ñîñòàâëÿþò ïî ôîðìå 4 è 4à ÃÎÑÒ 2.106. Ïåðâûì â íåå çàïèñûâàþò äîêóìåíò, äëÿ êîòîðî-
ãî â êà÷åñòâå ïðèëîæåíèÿ ïðèìåíåíû äðóãèå êîíñòðóêòîðñêèå äîêóìåíòû. Äàëåå äîêóìåíòû çàïèñûâà-
þò â ïîðÿäêå èõ êîìïëåêòîâàíèÿ â àëüáîì. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ê àëüáîìó äîêóìåíòîâ ñîñòàâëÿþò
òèòóëüíûé ëèñò.

4.4 Ï î ñ ò ð î å í è å   ò à á ë è ö
4.4.1 Òàáëèöû ïðèìåíÿþò äëÿ ëó÷øåé íàãëÿäíîñòè è óäîáñòâà ñðàâíåíèÿ ïîêàçàòåëåé. Íàçâàíèå

òàáëèöû, ïðè åãî íàëè÷èè, äîëæíî îòðàæàòü åå ñîäåðæàíèå, áûòü òî÷íûì, êðàòêèì. Íàçâàíèå ñëåäóåò
ïîìåùàòü íàä òàáëèöåé.

Ïðè ïåðåíîñå ÷àñòè òàáëèöû íà òó æå èëè äðóãèå ñòðàíèöû íàçâàíèå ïîìåùàþò òîëüêî íàä
ïåðâîé ÷àñòüþ òàáëèöû.

Öèôðîâîé ìàòåðèàë, êàê ïðàâèëî, îôîðìëÿþò â âèäå òàáëèö â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 1.

Ðèñóíîê 1
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4.4.2 Òàáëèöû, çà èñêëþ÷åíèåì òàáëèö ïðèëîæåíèé, ñëåäóåò íóìåðîâàòü àðàáñêèìè öèôðàìè
ñêâîçíîé íóìåðàöèåé.

Òàáëèöû êàæäîãî ïðèëîæåíèÿ îáîçíà÷àþò îòäåëüíîé íóìåðàöèåé àðàáñêèìè öèôðàìè ñ äîáàâëå-
íèåì ïåðåä öèôðîé îáîçíà÷åíèÿ ïðèëîæåíèÿ. Åñëè â äîêóìåíòå îäíà òàáëèöà, îíà äîëæíà áûòü îáî-
çíà÷åíà «Òàáëèöà 1» èëè «Òàáëèöà Â.1», åñëè îíà ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè Â.

Äîïóñêàåòñÿ íóìåðîâàòü òàáëèöû â ïðåäåëàõ ðàçäåëà. Â ýòîì ñëó÷àå íîìåð òàáëèöû ñîñòîèò èç
íîìåðà ðàçäåëà è ïîðÿäêîâîãî íîìåðà òàáëèöû, ðàçäåëåííûõ òî÷êîé.

4.4.3 Íà âñå òàáëèöû äîêóìåíòà äîëæíû áûòü ïðèâåäåíû ññûëêè â òåêñòå äîêóìåíòà, ïðè ññûëêå
ñëåäóåò ïèñàòü ñëîâî «òàáëèöà» ñ óêàçàíèåì åå íîìåðà.

4.4.4 Çàãîëîâêè ãðàô è ñòðîê òàáëèöû ñëåäóåò ïèñàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû, à ïîäçàãîëîâêè ãðàô
— ñî ñòðî÷íîé áóêâû, åñëè îíè ñîñòàâëÿþò îäíî ïðåäëîæåíèå ñ çàãîëîâêîì, èëè ñ ïðîïèñíîé áóêâû,
åñëè îíè èìåþò ñàìîñòîÿòåëüíîå çíà÷åíèå. Â êîíöå çàãîëîâêîâ è ïîäçàãîëîâêîâ òàáëèö òî÷êè íå ñòàâÿò.
Çàãîëîâêè è ïîäçàãîëîâêè ãðàô óêàçûâàþò â åäèíñòâåííîì ÷èñëå.

4.4.5 Òàáëèöû ñëåâà, ñïðàâà è ñíèçó, êàê ïðàâèëî, îãðàíè÷èâàþò ëèíèÿìè.
Ðàçäåëÿòü çàãîëîâêè è ïîäçàãîëîâêè áîêîâèêà è ãðàô äèàãîíàëüíûìè ëèíèÿìè íå äîïóñêàåòñÿ.
Ãîðèçîíòàëüíûå è âåðòèêàëüíûå ëèíèè, ðàçãðàíè÷èâàþùèå ñòðîêè òàáëèöû, äîïóñêàåòñÿ íå

ïðîâîäèòü, åñëè èõ îòñóòñòâèå íå çàòðóäíÿåò ïîëüçîâàíèå òàáëèöåé.
Çàãîëîâêè ãðàô, êàê ïðàâèëî, çàïèñûâàþò ïàðàëëåëüíî ñòðîêàì òàáëèöû. Ïðè íåîáõîäèìîñòè

äîïóñêàåòñÿ ïåðïåíäèêóëÿðíîå ðàñïîëîæåíèå çàãîëîâêîâ ãðàô.
Ãîëîâêà òàáëèöû äîëæíà áûòü îòäåëåíà ëèíèåé îò îñòàëüíîé ÷àñòè òàáëèöû.
Âûñîòà ñòðîê òàáëèöû äîëæíà áûòü íå ìåíåå 8 ìì.
4.4.6 Òàáëèöó, â çàâèñèìîñòè îò åå ðàçìåðà, ïîìåùàþò ïîä òåêñòîì, â êîòîðîì âïåðâûå äàíà

ññûëêà íà íåå, èëè íà ñëåäóþùåé ñòðàíèöå, à ïðè íåîáõîäèìîñòè, â ïðèëîæåíèè ê äîêóìåíòó.
Äîïóñêàåòñÿ ïîìåùàòü òàáëèöó âäîëü äëèííîé ñòîðîíû ëèñòà äîêóìåíòà.



4.4.7 Åñëè ñòðîêè èëè ãðàôû òàáëèöû âûõîäÿò çà ôîðìàò ñòðàíèöû, åå äåëÿò íà ÷àñòè, ïîìåùàÿ
îäíó ÷àñòü ïîä äðóãîé èëè ðÿäîì, ïðè ýòîì â êàæäîé ÷àñòè òàáëèöû ïîâòîðÿþò åå ãîëîâêó è áîêîâèê.
Ïðè äåëåíèè òàáëèöû íà ÷àñòè äîïóñêàåòñÿ åå ãîëîâêó èëè áîêîâèê çàìåíÿòü ñîîòâåòñòâåííî íîìåðîì
ãðàô è ñòðîê. Ïðè ýòîì íóìåðóþò àðàáñêèìè öèôðàìè ãðàôû è (èëè) ñòðîêè ïåðâîé ÷àñòè òàáëèöû.

Ñëîâî «Òàáëèöà» óêàçûâàþò îäèí ðàç ñëåâà íàä ïåðâîé ÷àñòüþ òàáëèöû, íàä äðóãèìè ÷àñòÿìè
ïèøóò ñëîâà «Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû» ñ óêàçàíèåì íîìåðà (îáîçíà÷åíèÿ) òàáëèöû â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðèñóíêîì 2.
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. . .

. . .

42,0

4,1

. . .

. . .

42,5

1,0

. . .

. . .

—

1,2

. . .

. . .

—

1,0

. . .

. . .

9,0

1,2

. . .

. . .

—

1,6

. . .

. . .

—

1,2

. . .

. . .

9,0

Äèàìåòð ñòåðæíÿ
êðåïåæíîé äåòàëè,

ìì

Äèàìåòð ñòåðæíÿ
êðåïåæíîé äåòàëè,

ìì

Ìàññà 1000 øò.
ñòàëüíûõ øàéá, êã

 Ìàññà 1000 øò.
ñòàëüíûõ øàéá, êã

1,1
1,2
1,4

0,045
0,043
0,111

2,0
2,5
3,0

0,192
0,350
0,553

Ðèñóíîê 3

Åñëè â êîíöå ñòðàíèöû òàáëèöà ïðåðûâàåòñÿ è åå ïðîäîëæåíèå áóäåò íà ñëåäóþùåé ñòðàíèöå, â
ïåðâîé ÷àñòè òàáëèöû íèæíþþ ãîðèçîíòàëüíóþ ëèíèþ, îãðàíè÷èâàþùóþ òàáëèöó, íå ïðîâîäÿò.

Òàáëèöû ñ íåáîëüøèì êîëè÷åñòâîì ãðàô äîïóñêàåòñÿ äåëèòü íà ÷àñòè è ïîìåùàòü îäíó ÷àñòü
ðÿäîì ñ äðóãîé íà îäíîé ñòðàíèöå, ïðè ýòîì ïîâòîðÿþò ãîëîâêó òàáëèöû â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 3.
Ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçäåëÿòü ÷àñòè òàáëèöû äâîéíîé ëèíèåé èëè ëèíèåé òîëùèíîé 2s.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Çäåñü  (è äàëåå) òàáëèöû ïðèâåäåíû óñëîâíî äëÿ èëëþñòðàöèè ñîîòâåòñòâóþùèõ
òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà.

Ðèñóíîê 2
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4.4.8 Ãðàôó «Íîìåð ïî ïîðÿäêó» â òàáëèöó âêëþ÷àòü íå äîïóñêàåòñÿ. Íóìåðàöèÿ ãðàô òàáëèöû
àðàáñêèìè öèôðàìè äîïóñêàåòñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â òåêñòå äîêóìåíòà èìåþòñÿ ññûëêè íà íèõ, ïðè
äåëåíèè òàáëèöû íà ÷àñòè, à òàêæå ïðè ïåðåíîñå ÷àñòè òàáëèöû íà ñëåäóþùóþ ñòðàíèöó â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðèñóíêîì 4.

Óñëîâíûé
ïðîõîä D

ó

Ìàññà, êã,
íå áîëåå

D L L
1

L
2

1

50

80

2

160

195

3

130

210

4

525

5

600

6

160

170

Ðèñóíîê 4

Ïðè íåîáõîäèìîñòè íóìåðàöèÿ ïîêàçàòåëåé, ïàðàìåòðîâ èëè äðóãèõ äàííûõ ïîðÿäêîâûå íîìåðà
ñëåäóåò óêàçûâàòü â ïåðâîé ãðàôå (áîêîâèêå) òàáëèöû íåïîñðåäñòâåííî ïåðåä èõ íàèìåíîâàíèåì â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 5. Ïåðåä ÷èñëîâûìè çíà÷åíèÿìè âåëè÷èí è îáîçíà÷åíèåì òèïîâ, ìàðîê è ò.ï.
ïîðÿäêîâûå íîìåðà íå ïðîñòàâëÿþò.

4.4.9 Åñëè âñå ïîêàçàòåëè, ïðèâåäåííûå â ãðàôàõ òàáëèöû, âûðàæåíû â îäíîé è òîé æå åäèíèöå
ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû, òî åå îáîçíà÷åíèå íåîáõîäèìî ïîìåùàòü íàä òàáëèöåé ñïðàâà, à ïðè äåëåíèè
òàáëèöû íà ÷àñòè — íàä êàæäîé åå ÷àñòüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 2.

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ
Çíà÷åíèå

â ðåæèìå 1 â ðåæèìå 2

1 Òîê êîëëåêòîðà, À
2 Íàïðÿæåíèå íà êîëëåêòîðå, Â
3 Ñîïðîòèâëåíèå íàãðóçêè êîëëåê-

òîðà, Îì

5, íå ìåíåå
—
—

7, íå áîëåå
—
—

Ðèñóíîê 5

Åñëè â áîëüøèíñòâå ãðàô òàáëèöû ïðèâåäåíû ïîêàçàòåëè, âûðàæåííûå â îäíèõ è òåõ æå åäèíè-
öàõ ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí (íàïðèìåð â ìèëëèìåòðàõ, âîëüòàõ), íî èìåþòñÿ ãðàôû ñ ïîêàçàòåëÿìè,
âûðàæåííûìè â äðóãèõ åäèíèöàõ ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí, òî íàä òàáëèöåé ñëåäóåò ïèñàòü íàèìåíîâàíèå
ïðåîáëàäàþùåãî ïîêàçàòåëÿ è îáîçíà÷åíèå åãî ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû, íàïðèìåð, «Ðàçìåðû â ìèëëè-
ìåòðàõ», «Íàïðÿæåíèå â âîëüòàõ», à â ïîäçàãîëîâêàõ îñòàëüíûõ ãðàô ïðèâîäèòü íàèìåíîâàíèå ïîêàçà-
òåëåé è (èëè) îáîçíà÷åíèÿ äðóãèõ åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 4.

Äëÿ ñîêðàùåíèÿ òåêñòà çàãîëîâêîâ è ïîäçàãîëîâêîâ ãðàô îòäåëüíûå ïîíÿòèÿ çàìåíÿþò áóêâåí-
íûìè îáîçíà÷åíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè ÃÎÑÒ 2.321, èëè äðóãèìè îáîçíà÷åíèÿìè, åñëè îíè ïîÿñíåíû
â òåêñòå èëè ïðèâåäåíû íà èëëþñòðàöèÿõ, íàïðèìåð D — äèàìåòð, H — âûñîòà, L — äëèíà.

Ïîêàçàòåëè ñ îäíèì è òåì æå áóêâåííûì îáîçíà÷åíèåì ãðóïïèðóþò ïîñëåäîâàòåëüíî â ïîðÿäêå
âîçðàñòàíèÿ èíäåêñîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 4.

4.4.10 Îãðàíè÷èòåëüíûå ñëîâà «áîëåå», «íå áîëåå», «ìåíåå», «íå ìåíåå» è äð. äîëæíû áûòü ïîìå-
ùåíû â îäíîé ñòðîêå èëè ãðàôå òàáëèöû ñ íàèìåíîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîêàçàòåëÿ ïîñëå îáî-
çíà÷åíèÿ åãî åäèíèöû ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû, åñëè îíè îòíîñÿòñÿ êî âñåé ñòðîêå èëè ãðàôå. Ïðè ýòîì
ïîñëå íàèìåíîâàíèÿ ïîêàçàòåëÿ ïåðåä îãðàíè÷èòåëüíûìè ñëîâàìè ñòàâèòñÿ çàïÿòàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðèñóíêàìè 4 è 5.
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4.4.11 Îáîçíà÷åíèå åäèíèöû ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû, îáùåé äëÿ âñåõ äàííûõ â ñòðîêå, ñëåäóåò
óêàçûâàòü ïîñëå åå íàèìåíîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 5. Äîïóñêàåòñÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè âûíî-
ñèòü â îòäåëüíóþ ñòðîêó (ãðàôó) îáîçíà÷åíèå åäèíèöû ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû.

4.4.12 Åñëè â ãðàôå òàáëèöû ïîìåùåíû çíà÷åíèÿ îäíîé è òîé æå ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû, òî
îáîçíà÷åíèå åäèíèöû ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû óêàçûâàþò â çàãîëîâêå (ïîäçàãîëîâêå) ýòîé ãðàôû â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 6. ×èñëîâûå çíà÷åíèÿ âåëè÷èí, îäèíàêîâûå äëÿ íåñêîëüêèõ ñòðîê, äîïóñêà-
åòñÿ óêàçûâàòü îäèí ðàç â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêàìè 4 è 6.
Ò à á ë è ö à . . .

Òèï èçîëÿòîðà Íîìèíàëüíîå
íàïðÿæåíèå, Â

 Íîìèíàëüíûé
òîê, À

6

400

800

900

ÏÍÐ-6/400

ÏÍÐ-6/800

ÏÍÐ-6/900

Ðèñóíîê 6

4.4.13 Îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö ïëîñêîãî óãëà ñëåäóåò óêàçûâàòü íå â çàãîëîâêàõ ãðàô, à â êàæäîé
ñòðîêå òàáëèöû êàê ïðè íàëè÷èè ãîðèçîíòàëüíûõ ëèíèé, ðàçäåëÿþùèõ ñòðîêè â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóí-
êîì 7, òàê è ïðè îòñóòñòâèè ãîðèçîíòàëüíûõ ëèíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 8.

Ò  à   á  ë  è   ö   à   .  .   .  Ò à á ë è ö à . . .

3°5′30′′

4°23′50′′

5°30′20′′

α β

 6°30′

 8°26′

10°30′

3°5′30′′

4°23′50′′

5°30′20′′

α β

 6°30′

 8°26′

10°30′

Ðèñóíîê 7

Äèàìåòð
ðåüáû d

S

± 0,2
H

± 0,3
h

± 0,2
b

± 0,2

Óñëîâíûé
äèàìåòð

øïëèíòà d
1

7,0
8,0
10,0

4
5
6

5,0
6,0
7,5

5,2
4,0
5,0

1,2
1,4
2,0

1,0
1,2
1,6

Ðèñóíîê 9

Åñëè ÷èñëîâûå çíà÷åíèÿ âåëè÷èí â ãðàôàõ òàá-

ëèöû âûðàæåíû â ðàçíûõ åäèíèöàõ ôèçè÷åñêîé

âåëè÷èíû, èõ îáîçíà÷åíèÿ óêàçûâàþò â ïîäçàãî-

ëîâêå êàæäîé ãðàôû.

Îáîçíà÷åíèÿ, ïðèâåäåííûå â çàãîëîâêàõ ãðàô

òàáëèöû, äîëæíû áûòü ïîÿñíåíû â òåêñòå èëè ãðà-
ôè÷åñêîì ìàòåðèàëå äîêóìåíòà.

4.4.14 Ïðåäåëüíûå îòêëîíåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ êî âñåì ÷èñëîâûì çíà÷åíèÿì âåëè÷èí, ïîìåùåí-

íûì â îäíîé ãðàôå, óêàçûâàþò â ãîëîâêå òàáëèöû ïîä íàèìåíîâàíèåì èëè îáîçíà÷åíèåì ïîêàçàòåëÿ â

ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 9.

4.4.15 Ïðåäåëüíûå îòêëîíåíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê íåñêîëüêèì ÷èñëîâûì çíà÷åíèÿì âåëè÷èí èëè ê
îïðåäåëåííîìó ÷èñëîâîìó çíà÷åíèþ âåëè÷èíû, óêàçûâàþò â îòäåëüíîé ãðàôå â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóí-
êîì 10.

4.4.16 Òåêñò, ïîâòîðÿþùèéñÿ â ñòðîêàõ îäíîé è òîé æå ãðàôû è ñîñòîÿùèé èç îäèíî÷íûõ ñëîâ,
÷åðåäóþùèõñÿ ñ öèôðàìè, çàìåíÿþò êàâû÷êàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 11. Åñëè ïîâòîðÿþùèéñÿ

12
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òåêñò ñîñòîèò èç äâóõ è áîëåå ñëîâ, ïðè ïåðâîì ïîâòîðåíèè åãî çàìåíÿþò ñëîâàìè «Òî æå», à äàëåå
êàâû÷êàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 12. Åñëè ïðåäûäóùàÿ ôðàçà ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ ïîñëåäóþùåé, òî
äîïóñêàåòñÿ çàìåíèòü åå ñëîâàìè «Òî æå» è äîáàâèòü äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ.

Ïðè íàëè÷èè ãîðèçîíòàëüíûõ ëèíèé òåêñò íåîáõîäèìî ïîâòîðÿòü.
4.4.17 Çàìåíÿòü êàâû÷êàìè ïîâòîðÿþùèåñÿ â òàáëèöå öèôðû, ìàòåìàòè÷åñêèå çíàêè, çíàêè

ïðîöåíòà è íîìåðà, îáîçíà÷åíèå ìàðîê ìàòåðèàëîâ è òèïîðàçìåðîâ èçäåëèé, îáîçíà÷åíèÿ íîðìàòèâíûõ
äîêóìåíòîâ íå äîïóñêàåòñÿ.

4.4.18 Ïðè îòñóòñòâèè îòäåëüíûõ äàííûõ â òàáëèöå ñëåäóåò ñòàâèòü ïðî÷åðê (òèðå) â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðèñóíêîì 11.

4.4.19 Ïðè óêàçàíèè â òàáëèöàõ ïîñëåäîâàòåëüíûõ èíòåðâàëîâ ÷èñåë, îõâàòûâàþùèõ âñå ÷èñëà
ðÿäà, èõ ñëåäóåò çàïèñûâàòü: «Îò ... äî ... âêëþ÷.», «Ñâ. ... äî ... âêëþ÷.» â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 11.

Êàíàâêà Óñòàíîâî÷íîå êîëüöî
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Íîìèí. Íîìèí.
Ïðåä.
îòêë.

Ïðåä.
îòêë.

C P

30
32
35
37
40
42

23,2
30,2
33,2
34,8
38,1
39,8

0,25 2,05 —0,15 1,3 0,4

34,6
34,6
39,6
41,2
44,5
45,2

3,2 —0,15 1,1 0,6 0,4 —0,1
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Ñ Ñ
1

R h h
1

S S
1

Äèàìåòð çåíêåðà

 Îò  10 äî 11 âêëþ÷.
 Ñâ. 11  »  12      »
    »  12  » 14      »

3,17
4,85
5,50

—
0,14
4,20

0,25
—

1,45

3,00
3,84
7,45

—
0,14
4,20

1,00
1,60
2,00

—
6,75
6,90
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Ìàðêè ñòàëè è ñïëàâà

Íàçíà÷åíèå

08Õ18Í10

08Õ18Í10Ò
12Õ18Í10Ò
09Õ15Í810
07Õ6Í6

0Õ8Í10

0Õ18Í10Ò
Õ18Í10Ò
Õ15Í910
Õ16Í6

Òðóáû, äåòàëè ïå÷íîé àðìàòóðû, òåïëîîáìåííèêè, ïàòðóáêè,
ìóôåëè, ðåòîðòû è êîëëåêòîðû âûõëîïíûõ ñèñòåì, ýëåêòðîäû èñêðî-
âûõ çàæèãàòåëüíûõ ñâå÷åé

Òî æå
   »

Äëÿ èçäåëèé, ðàáîòàþùèõ â àòìîñôåðíûõ óñëîâèÿõ
Òî æå. Íå èìååò äåëüòàôåððèòà

Ðèñóíîê 12
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Íîâîå
îáîçíà÷åíèå

Ñòàðîå
îáîçíà÷åíèå



Â èíòåðâàëå, îõâàòûâàþùåì ÷èñëà ðÿäà, ìåæäó êðàéíèìè ÷èñëàìè ðÿäà â òàáëèöå äîïóñêàåòñÿ
ñòàâèòü òèðå â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 13.

Ò à á ë è ö à . . .

Òåìïåðàòóðà ïëàâëåíèÿ, Ê (°Ñ)

1 131 — 1 173 (858—900)
1 573 — 1 673 (1 300 —1 400)
1 373 — 1 473(1 100—1 200)

Ëàòóíü
Ñòàëü
×óãóí

Íàèìåíîâàíèå
ìàòåðèàëà

Íàðóæíûé
äèàìåòð,

ìì

Ìàññà 1 ì òðóáû, êã, ïðè òîëùèíå ñòåíêè, ìì

6,56,05,55,03,0 4,54,03,5

32

38

42

45

50

54

2,146

2,589

2,885

3,071

3,474

3,773

2,460

2,978

3,323

3,582

4,014

4,359

2,762

3,354

3,749

4,044

4,538

4,932

3,052

3,718

4,162

4,495

5,049

5,493

3,329

4,069

4,652

4,932

5,049

6,042

3,594

4,408

4,951

5,358

6,036

6,578

3,947

4,735

5,327

5,771

6,511

7,104

4,316

5,049

5,690

6,171

6,972

7,613

Çíà÷åíèå äëÿ ýêñêàâàòîðà òèïà

ÝÊË 1,2 ÝÊÎ 1,7 ÝÊÎ 1,2 ÝÊÎ 2,0 ÝÊÎ 3,0

14
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Íàèìåíîâàíèå
ïîêàçàòåëÿ

1,2*

0,4; 0,6; 0,8

2,0*

0,6**; 0,9; 1,0

3,0*

1,5; 2,0; 2,5

Ãëóáèíà êî-
ïàíèÿ, íå ìåíåå

Øèðèíà êî-
ïàíèÿ

1,29

0,25

1,70

—

Ðèñóíîê 13

4.4.21 ×èñëîâîå çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ ïðîñòàâëÿþò íà óðîâíå ïîñëåäíåé ñòðîêè íàèìåíîâàíèÿ
ïîêàçàòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 15.

Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, ïðèâåäåííîå â âèäå òåêñòà, çàïèñûâàþò íà óðîâíå ïåðâîé ñòðîêè íàèìåíî-
âàíèÿ ïîêàçàòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 16.

4.4.22 Öèôðû â ãðàôàõ òàáëèö äîëæíû ïðîñòàâëÿòüñÿ òàê, ÷òîáû ðàçðÿäû ÷èñåë âî âñåé ãðàôå
áûëè ðàñïîëîæåíû îäèí ïîä äðóãèì, åñëè îíè îòíîñÿòñÿ ê îäíîìó ïîêàçàòåëþ. Â îäíîé ãðàôå äîëæíî
áûòü ñîáëþäåíî, êàê ïðàâèëî, îäèíàêîâîå êîëè÷åñòâî äåñÿòè÷íûõ çíàêîâ äëÿ âñåõ çíà÷åíèé âåëè÷èí.

Ðèñóíîê 15

 * Ïðè íàèìåíüøåì êîýôôèöèåíòå çàïîëíåíèÿ.
** Äëÿ ýêñêàâàòîðîâ íà òðàêòîðå Ò-130.

Ò à á ë è ö à . . .
Â ìåòðàõ

4.4.20 Â òàáëèöàõ ïðè íåîáõîäèìîñòè ïðèìåíÿþò ñòóïåí÷àòûå ïîëóæèðíûå ëèíèè äëÿ âûäåëåíèÿ
äèàïàçîíà, îòíåñåííîãî ê îïðåäåëåííîìó çíà÷åíèþ, îáúåäèíåíèÿ ïîçèöèé â ãðóïïû è óêàçàíèÿ ïðåä-
ïî÷òèòåëüíûõ ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé ïîêàçàòåëåé, êîòîðûå îáû÷íî ðàñïîëîæåíû âíóòðè ñòóïåí÷àòîé ëè-
íèè, èëè äëÿ óêàçàíèÿ, ê êàêèì çíà÷åíèÿì ãðàô è ñòðîê îòíîñÿòñÿ îïðåäåëåííûå îòêëîíåíèÿ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 14. Ïðè ýòîì â òåêñòå äîëæíî áûòü ïðèâåäåíî ïîÿñíåíèå ýòèõ ëèíèé.

Ò à á ë è ö à . . .

Èíòåðâàëû ÷èñåë â òåêñòå çàïèñûâàþò ñî
ñëîâàìè «îò» è «äî» (èìåÿ â âèäó  «Îò ... äî ...
âêëþ÷èòåëüíî»), åñëè ïîñëå ÷èñåë óêàçàíà åäè-
íèöà ôèçè÷åñêîé âåëè÷èíû èëè ÷èñëà, ïðåäñòàâ-
ëÿþò áåçðàçìåðíûå êîýôôèöèåíòû, èëè ÷åðåç
äåôèñ, åñëè ÷èñëà ïðåäñòàâëÿþò ïîðÿäêîâûå íî-
ìåðà.

Ïðèìåðû
1 ... òîëùèíà ñëîÿ äîëæíà áûòü  îò 0,5 äî

20 ìì.
27 — 12, ðèñóíîê 1—14
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Ò à á ë è ö à . . .

Íàèìåíîâàíèå ïîêàçàòåëÿ Ìåòîä èñïûòàíèé

1 Âíåøíèé âèä ïîëèýòèëå-
íîâîé ïëåíêè

2 Ðàçðóøàþùåå íàïðÿæåíèå
ïðè ðàñòÿæåíèè, ÌÏà (êãñ/ìì2)

Çíà÷åíèå

Ãëàäêàÿ, îäíî-
ðîäíàÿ, ñ ðàâíîîáðå-
çàííûìè êðàÿìè

12,8 (1,3)

Ïî 5.2

Ïî ÃÎÑÒ 14236

Ò à á ë è ö à . . . Ò à á ë è ö à . . .   Ò à á ë è ö à . . .

Ìàññà, êã,
íå áîëåå

Äëèíà, ìì Ìàññà, 1000 øò.,
íå áîëåå

Äëèíà, ìì Ìàññà, êã,
íå áîëåå

Äëèíà, ìì

ñòàëè ëàòóíè
70
100

1,25
1,50

12
15

0,780
1,275 128

15
1,20
1,50

1,30
1,64

Ðèñóíîê 18 Ðèñóíîê 19 Ðèñóíîê 20

Ò à á ë è ö à . . .
Â ìèëëèìåòðàõ

Äëèíà âèíòà

Íîìèí. Ïðåä. îòêë.

(18)

20

(21)

25

± 0,43

± 0,52

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ðàçìåðû, çàêëþ÷åííûå â ñêîáêè, ïðèìåíÿòü íå
ðåêîìåíäóåòñÿ.

Ðèñóíîê 17

4.4.24 Äëÿ èçäåëèé ìàññîé äî 100 ã äîïóñêàåòñÿ ïðèâîäèòü ìàññó îïðåäåëåííîãî êîëè÷åñòâà
èçäåëèé, à äëÿ èçäåëèé, èçãîòîâëåííûõ èç ðàçíûõ ìàòåðèàëîâ, ìîæåò áûòü óêàçàíà ìàññà äëÿ îñíîâíûõ
ìàòåðèàëîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêàìè 18—20.

Âìåñòî óêàçàíèÿ â òàáëèöå ìàññû èçäåëèé, èçãîòîâëåííûõ èç ðàçíûõ ìàòåðèàëîâ, äîïóñêàåòñÿ
äàâàòü â ïðèìå÷àíèè ê òàáëèöå ññûëêó íà ïîïðàâî÷íûå êîýôôèöèåíòû.

Ïðèìåð — Äëÿ îïðåäåëåíèÿ ìàññû âèíòîâ, èçãîòîâëÿåìûõ èç äðóãèõ ìàòåðèàëîâ, çíà÷åíèÿ ìàñ-
ñû, óêàçàííûå â òàáëèöå, äîëæíû áûòü óìíîæåíû íà êîýôôèöèåíò:

- 1,080 — äëÿ ëàòóíè;
- 0,356 — äëÿ àëþìèíèåâîãî ñïëàâà.
4.4.25 Ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå íåáîëüøîãî ïî îáúåìó öèôðîâîãî ìàòåðèàëà åãî íåöåëåñîîáðàç-

íî îôîðìëÿòü òàáëèöåé, à ñëåäóåò äàâàòü òåêñòîì, ðàñïîëàãàÿ öèôðîâûå äàííûå â âèäå êîëîíîê.

Ðèñóíîê 16

4.4.23 Ïðè íåîáõîäèìîñòè óêàçàíèÿ â òàáëèöå ïðåäïî÷òèòåëüíîñòè ïðèìåíåíèÿ îïðåäåëåííûõ
÷èñëîâûõ çíà÷åíèé âåëè÷èí èëè òèïîâ (ìàðîê è ò. ï.) èçäåëèé äîïóñêàåòñÿ ïðèìåíÿòü óñëîâíûå
îòìåòêè ñ ïîÿñíåíèåì èõ â òåêñòå äîêóìåíòà.

Äëÿ âûäåëåíèÿ ïðåäïî÷òèòåëüíîé íîìåíêëàòóðû èëè îãðàíè÷åíèÿ ïðèìåíÿåìûõ ÷èñëîâûõ âåëè-
÷èí èëè òèïîâ (ìàðîê è ò.ï.) èçäåëèé äîïóñêàåòñÿ çàêëþ÷àòü â ñêîáêè òå çíà÷åíèÿ, êîòîðûå íå
ðåêîìåíäóþòñÿ ê ïðèìåíåíèþ èëè èìåþò îãðàíè÷èòåëüíîå ïðèìåíåíèå, óêàçûâàÿ â ïðèìå÷àíèè
çíà÷åíèå ñêîáîê â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì 17.



Ïðèìåð
Ïðåäåëüíûå îòêëîíåíèÿ ðàçìåðîâ ïðîôèëåé âñåõ íîìåðîâ:

ïî âûñîòå       .    .    .    .    .    .    .    .    .    .
ïî øèðèíå ïîëêè    .    .    .    .    .    .    .    . ï î
òîëùèíå ñòåíêè   .    .    .    .    .    .    .    . ï î
òîëùèíå ïîëêè   .    .    .    .    .    .    .    .

± 2,5 %
± 1,5 %
± 0,3 %
± 0,3 %
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4.5 Ñ í î ñ ê è
4.5.1 Åñëè íåîáõîäèìî ïîÿñíèòü îòäåëüíûå äàííûå, ïðèâåäåííûå â äîêóìåíòå, òî ýòè äàííûå

ñëåäóåò îáîçíà÷àòü íàäñòðî÷íûìè çíàêàìè ñíîñêè.
Ñíîñêè â òåêñòå ðàñïîëàãàþò ñ àáçàöíîãî îòñòóïà â êîíöå ñòðàíèöû, íà êîòîðîé îíè îáîçíà÷å-

íû, è îòäåëÿþò îò òåêñòà êîðîòêîé òîíêîé ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèåé ñ ëåâîé ñòîðîíû, à ê äàííûì,
ðàñïîëîæåííûì â òàáëèöå, â êîíöå òàáëèöû íàä ëèíèåé, îáîçíà÷àþùåé îêîí÷àíèå òàáëèöû.

4.5.2 Çíàê ñíîñêè ñòàâÿò íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå òîãî ñëîâà, ÷èñëà, ñèìâîëà, ïðåäëîæåíèÿ, ê
êîòîðîìó äàåòñÿ ïîÿñíåíèå, è ïåðåä òåêñòîì ïîÿñíåíèÿ.

4.5.3 Çíàê ñíîñêè âûïîëíÿþò àðàáñêèìè öèôðàìè ñî ñêîáêîé è ïîìåùàþò íà óðîâíå âåðõíåãî
îáðåçà øðèôòà.

Ïðèìåð — «... ïå÷àòàþùåå óñòðîéñòâî2) . . . »
Íóìåðàöèÿ ñíîñîê îòäåëüíàÿ äëÿ êàæäîé ñòðàíèöû.
Äîïóñêàåòñÿ âìåñòî öèôð âûïîëíÿòü ñíîñêè çâåçäî÷êàìè: *. Ïðèìåíÿòü áîëåå ÷åòûðåõ çâåçäî÷åê

íå ðåêîìåíäóåòñÿ.
4.6 Ï ð è ì å ð û
4.6.1 Ïðèìåðû ìîãóò áûòü ïðèâåäåíû â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà îíè ïîÿñíÿþò òðåáîâàíèÿ äîêóìåíòà

èëè ñïîñîáñòâóþò áîëåå êðàòêîìó èõ èçëîæåíèþ.
4.6.2 Ïðèìåðû ðàçìåùàþò, íóìåðóþò è îôîðìëÿþò òàê æå, êàê è ïðèìå÷àíèÿ (ïî 4.2.21).

5 ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÒÅÊÑÒÎÂÛÌ  ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÌ, ÑÎÄÅÐÆÀÙÈÌ  ÒÅÊÑÒ, ÐÀÇÁÈÒÛÉ
       ÍÀ ÃÐÀÔÛ

5.1 Òåêñòîâûå äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå òåêñò, ðàçáèòûé íà ãðàôû, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ðàçäåëÿ-
þò íà ðàçäåëû è ïîäðàçäåëû, êîòîðûå íå íóìåðóþò.

5.2 Íàèìåíîâàíèÿ ðàçäåëîâ è ïîäðàçäåëîâ çàïèñûâàþò â âèäå çàãîëîâêîâ ñòðî÷íûìè áóêâàìè
(êðîìå ïåðâîé ïðîïèñíîé) è ïîä÷åðêèâàþò.

Ðàñïîëîæåíèå çàãîëîâêîâ äëÿ âåäîìîñòåé óñòàíîâëåíî ñîîòâåòñòâóþùèìè ñòàíäàðòàìè ÅÑÊÄ è
ÑÏÄÑ.

Íèæå êàæäîãî çàãîëîâêà äîëæíà áûòü îñòàâëåíà îäíà ñâîáîäíàÿ ñòðîêà, âûøå — íå ìåíåå îäíîé
ñâîáîäíîé ñòðîêè.

5.3 Ïðèìå÷àíèÿ ê  ðàçäåëàì,  ïîäðàçäåëàì  èëè  êî âñåìó äîêóìåíòó  íóìåðóþò  â ñîîòâåòñòâèè ñ
4.2.21.

5.4 Â òåêñòîâûõ äîêóìåíòàõ, èìåþùèõ ñòðîêè, âñå çàïèñè ïðîâîäÿò íà êàæäîé ñòðîêå â îäèí ðÿä.
Äëÿ îáëåã÷åíèÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé:
- âåäóò çàïèñü â íèæíåé ÷àñòè ïîëÿ ñòðîêè. Çàïèñè íå äîëæíû ñëèâàòüñÿ ñ ëèíèÿìè, ðàçãðàíè÷è-

âàþùèìè ñòðîêè è ãðàôû;
- îñòàâëÿþò ñâîáîäíûå ñòðîêè ìåæäó ðàçäåëàìè è ïîäðàçäåëàìè,  à â äîêóìåíòàõ áîëüøîãî

îáúåìà — òàêæå âíóòðè ðàçäåëîâ è ïîäðàçäåëîâ.
Ïðè ñîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ íà îïûòíûå îáðàçöû äîïîëíèòåëüíî ïðåäóñìàòðèâàþò ñâîáîäíûå

ñòðîêè äëÿ çàïèñè äîêóìåíòîâ è äðóãèõ äàííûõ, êîòîðûå ìîãóò áûòü ââåäåíû â äîêóìåíòàöèþ.
5.5 Åñëè â ãðàôå äîêóìåíòà çàïèñàí òåêñò â íåñêîëüêî ñòðîê, òî â ïîñëåäóþùèõ ãðàôàõ çàïèñè

íà÷èíàþò íà óðîâíå ïåðâîé ñòðîêè. Åñëè â ïîñëåäóþùèõ ãðàôàõ çàïèñü ðàçìåùàåòñÿ íà îäíîé ñòðîêå,
òî ïðè ìàøèíîïèñíîì ñïîñîáå âûïîëíåíèÿ åå äîïóñêàåòñÿ ïîìåùàòü íà óðîâíå ïîñëåäíåé ñòðîêè.

6 ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÎÔÎÐÌËÅÍÈÞ ÒÈÒÓËÜÍÎÃÎ ËÈÑÒÀ È ËÈÑÒÀ ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÈß

6.1 Òèòóëüíûé ëèñò ÿâëÿåòñÿ ïåðâûì ëèñòîì äîêóìåíòà. Òèòóëüíûé ëèñò, ñîñòàâëåííûé íà àëü-
áîì äîêóìåíòîâ, ÿâëÿåòñÿ ïåðâûì ëèñòîì îïèñè ýòîãî àëüáîìà.

16
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6.2 Ëèñò óòâåðæäåíèÿ (ËÓ) âûïóñêàþò äëÿ äîêóìåíòîâ, íà êîòîðûõ ïî óñëîâèÿì èõ èñïîëüçîâà-
íèÿ ðàçðàáîò÷èê è (èëè) çàêàç÷èê ñ÷èòàåò íåöåëåñîîáðàçíûì ïðèâîäèòü íàèìåíîâàíèÿ îðãàíèçàöèé,
äîëæíîñòè è ôàìèëèè ëèö, ïîäïèñàâøèõ ýòè äîêóìåíòû.

6.3 ËÓ âûïóñêàþò íà îäèí äîêóìåíò, íà íåñêîëüêî äîêóìåíòîâ, íà àëüáîì äîêóìåíòîâ èëè
êîìïëåêò  äîêóìåíòîâ.  Äîïóñêàåòñÿ âûïóñêàòü ËÓ  íà  îòäåëüíóþ ÷àñòü èëè íåñêîëüêî ÷àñòåé äîêóìåí-
òà.

6.4 Îáîçíà÷åíèå ËÓ ñîñòîèò èç îáîçíà÷åíèÿ äîêóìåíòà, ê êîòîðîìó îí îòíîñèòñÿ, ñ äîáàâëåíèåì
÷åðåç äåôèñ êîäà ËÓ, íàïðèìåð, ÕÕÕÕ.ÕÕÕÕÕÕ.ÕÕÕÒÓ-ËÓ.

6.5 Åñëè ËÓ âûïóñêàåòñÿ íà àëüáîì äîêóìåíòîâ, åìó ïðèñâàèâàþò îáîçíà÷åíèå îäíîãî èç ýòèõ
äîêóìåíòîâ ñ äîáàâëåíèåì ÷åðåç äåôèñ êîäà ËÓ è çàïèñûâàþò â îïèñü àëüáîìà ïåðâûì.

6.6 Åñëè ËÓ âûïóñêàåòñÿ íà íåñêîëüêî äîêóìåíòîâ, åìó ïðèñâàèâàþò îáîçíà÷åíèå îäíîãî èç
ýòèõ äîêóìåíòîâ ñ äîáàâëåíèåì ÷åðåç äåôèñ êîäà ËÓ è çàïèñûâàþò â ñïåöèôèêàöèþ, â êîòîðóþ
âõîäèò ýòîò äîêóìåíò.

6.7 Åñëè ËÓ âûïóñêàåòñÿ íà êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, åìó ïðèñâàèâàþò îáîçíà÷åíèå ñïåöèôèêàöèè
ñ äîáàâëåíèåì êîäà ËÓ è çàïèñûâàþò â ñïåöèôèêàöèþ â ðàçäåë «Äîêóìåíòàöèÿ» ïåðâûì.

6.8 Ïðè çàïèñè ËÓ â ñïåöèôèêàöèþ ñëåäóåò óêàçûâàòü â ãðàôå «Ïðèìå÷àíèå» — «Ðàçìíîæàòü ïî
óêàçàíèþ».

Ï ð è ì å ÷ à í è ÿ
1 ËÓ ðàçìíîæàþò è ðàññûëàþò ïðè íåîáõîäèìîñòè. Íåîáõîäèìîñòü ðàññûëêè êîïèé ËÓ îïðåäåëÿåò äåð-

æàòåëü ïîäëèííèêà ËÓ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ çàêàç÷èêîì.
2 Â âåäîìîñòü ýêñïëóàòàöèîííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå â âåäîìîñòü äîêóìåíòîâ äëÿ ðåìîíòà ËÓ íå âêëþ-

÷àþò.

6.9 Òèòóëüíûé ëèñò è ËÓ âûïîëíÿþò íà ëèñòàõ ôîðìàòà À4 ïî ÃÎÑÒ  2.301 ïî ôîðìå, ïðèâåäåí-
íîé íà ðèñóíêå 21:

ïîëå 1 — íàèìåíîâàíèå âåäîìñòâà, â ñèñòåìó êîòîðîãî âõîäèò îðãàíèçàöèÿ, ðàçðàáîòàâøàÿ äàí-
íûé äîêóìåíò. Çàïîëíåíèå ïîëÿ íå îáÿçàòåëüíî;

ïîëå 2 — â ëåâîé ÷àñòè (äëÿ òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé, ýêñïëóàòàöèîííûõ  è  ðåìîíòíûõ  äîêóìåí-
òîâ) — êîä ïî êëàññèôèêàòîðó ïðîäóêöèè (íàïðèìåð, â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èñïîëüçóþò êîä ïî
Îáùåðîññèéñêîìó êëàññèôèêàòîðó ïðîäóêöèè — ÎÊÏ — øåñòü çíàêîâ), â ïðàâîé ÷àñòè — ñïåöèàëü-
íûå îòìåòêè. Çàïîëíÿåòñÿ òîëüêî äëÿ òèòóëüíîãî ëèñòà;

ïîëå 3 — â ëåâîé ÷àñòè — ãðèô ñîãëàñîâàíèÿ, â ïðàâîé ÷àñòè — ãðèô óòâåðæäåíèÿ, âûïîëíÿå-
ìûå ïî ÃÎÑÒ 6.38, ïðè íåîáõîäèìîñòè;

ïîëå 4 — íàèìåíîâàíèå èçäåëèÿ (çàãëàâíûìè áóêâàìè) è äîêóìåíòà, íà êîòîðûé ñîñòàâëÿåòñÿ
òèòóëüíûé ëèñò èëè ËÓ. Åñëè òèòóëüíûé ëèñò ñîñòàâëÿåòñÿ äëÿ äîêóìåíòîâ, ðàçáèòûõ íà ÷àñòè, óêàçû-
âàþò íîìåð ÷àñòè è åå íàèìåíîâàíèå. Äëÿ àëüáîìà äîêóìåíòîâ óêàçûâàþò íîìåð àëüáîìà è îáùåå
êîëè÷åñòâî àëüáîìîâ, íàïðèìåð:

ÑÒÀÍÎÊ  ÃÎÐÈÇÎÍÒÀËÜÍÛÉ
ÌÎÄÅËÜ 2620Â

Ãàáàðèòíûå ÷åðòåæè
Àëüáîì 2

Âñåãî àëüáîìîâ 5
ïîëå 5 — ñëîâà «Ëèñò óòâåðæäåíèÿ»; ïîëå çàïîëíÿþò òîëüêî äëÿ ËÓ;
ïîëå 6 — äëÿ òèòóëüíîãî ëèñòà — îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà (çàãëàâíûìè áóêâàìè), äëÿ àëüáîìà

äîêóìåíòîâ — îáîçíà÷åíèå îïèñè ýòîãî àëüáîìà; äëÿ ËÓ — îáîçíà÷åíèå ËÓ;
ïîëå 7 — êîëè÷åñòâî ëèñòîâ ËÓ. Ïîëå íå çàïîëíÿþò, åñëè ËÓ âûïîëíåí íà îäíîì ëèñòå;
ïîëå 8 — äëÿ òèòóëüíîãî ëèñòà: ïîäïèñè ðàçðàáîò÷èêîâ äîêóìåíòà,  âûïîëíÿåìûå  ñîãëàñíî

ÃÎÑÒ 6.38. Åñëè äîêóìåíò ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ ñ íåñêîëüêèìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, òî êðîìå
ïîäïèñåé, óêàçàííûõ â ïîëå 3, îñòàëüíûå ïîäïèñè ðàñïîëàãàþò â ëåâîé ÷àñòè ïîëÿ 8.

Ïîäïèñè, óêàçàííûå â îñíîâíîé íàäïèñè çàãëàâíîãî ëèñòà, íå äîëæíû ïîâòîðÿòüñÿ íà òèòóëüíîì
ëèñòå è ëèñòå óòâåðæäåíèÿ.

Äëÿ ËÓ: ñëåâà — ãðèô ñîãëàñîâàíèÿ (ïðè íåîáõîäèìîñòè), ñïðàâà — ïîäïèñè ðàçðàáîò÷èêîâ è
íîðìîêîíòðîëåðà ïî ÃÎÑÒ 6.38 â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íà ïðåäïðèÿòèè-ðàçðàáîò÷èêå.

Ïðè áîëüøîì êîëè÷åñòâå ïîäïèñåé ïîëå 8 óâåëè÷èâàþò çà ñ÷åò âûïóñêà âòîðîãî ëèñòà. Ïðè ýòîì
íà íåì â âåðõíåì ïðàâîì óãëó óêàçûâàþò: äëÿ òèòóëüíîãî ëèñòà — «Ïðîäîëæåíèå òèòóëüíîãî ëèñòà»,
äëÿ ËÓ — «Ïðîäîëæåíèå ëèñòà óòâåðæäåíèÿ» è äàëåå íàèìåíîâàíèå è îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà. Â ýòîì
ñëó÷àå â êîíöå ïåðâîãî ëèñòà óêàçûâàþò: «Ïðîäîëæåíèå íà ñëåäóþùåì ëèñòå»;



Ðèñóíîê 21 — Ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ ïîëåé òèòóëüíîãî ëèñòà è ëèñòà
óòâåðæäåíèÿ

ïîëå 9 — ãðàôû 19 — 23 ïî ÃÎÑÒ 2.104, ðàçìåùàåìûå íà ïîëå äëÿ ïîäøèâêè. Äîïóñêàåòñÿ
ðàñïîëàãàòü ïîëå 9 íà ïîëå 10 ïî ÃÎÑÒ 2.004;

ïîëå 10 — ãðàôû 14 — 18 ïî ÃÎÑÒ 2.104 (äîïóñêàåòñÿ ðàçìåðû óñòàíàâëèâàòü ïðîèçâîëüíî;
ëèíèè, ðàçäåëÿþùèå ãðàôû è ñòðîêè, íå íàíîñÿò; íàèìåíîâàíèå ãðàô íå óêàçûâàþò). Ïîëå çàïîëíÿþò
ñòðîêàìè ñíèçó ââåðõ. Ïîëå çàïîëíÿåòñÿ òîëüêî äëÿ ËÓ.

6.10 Â ñëó÷àå âûïóñêà ËÓ íà íåñêîëüêî äîêóìåíòîâ â ïîëå 8 íèæå ïîäïèñåé óêàçûâàþò îáîçíà÷å-
íèå äîêóìåíòîâ, íà êîòîðûå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ äàííûé ËÓ.

6.11 Ïðè óòâåðæäåíèè îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ äîêóìåíòîâ ëèñòîì óòâåðæäåíèÿ íà òèòóëüíîì
ëèñòå â ëåâîì âåðõíåì óãëó äëÿ òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ èëè íàä îñíîâíîé íàäïèñüþ äëÿ ãðàôè÷åñêèõ
äîêóìåíòîâ äåëàåòñÿ íàäïèñü:

Óòâåðæäåí

îáîçíà÷åíèå ËÓ

ÃÎÑÒ  2.105—95

18



       6.12 Èçìåíåíèÿ  â  ËÓ  âíîñÿò  ïî  ÃÎÑÒ 2.503  è  îòðàæàþò  â  äîïîëíèòåëüíûõ ãðàôàõ ïî ÃÎÑÒ
2.104 èëè ÃÎÑÒ 2.004.

Ïðèìåðû îôîðìëåíèÿ òèòóëüíîãî ëèñòà è ëèñòà óòâåðæäåíèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèÿõ Â—Å.

7 ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß     Ê     ÎÔÎÐÌËÅÍÈÞ    ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ    ÄËß    ÄÂÓÑÒÎÐÎÍÍÅÃÎ
  ÊÎÏÈÐÎÂÀÍÈß

7.1 Äëÿ äâóñòîðîííåãî êîïèðîâàíèÿ ëèñòû äîêóìåíòà âûïîëíÿþò ñäâîåííûìè ñ ëèíèåé ñãèáà
ïîñåðåäèíå. Îñíîâíóþ íàäïèñü ïðèâîäÿò íà îáåèõ ïîëîâèíàõ êàæäîãî ëèñòà (ðèñóíîê 22), çà èñêëþ÷å-
íèåì äîïîëíèòåëüíûõ ãðàô, êîòîðûå ïîìåùàþò òîëüêî íà íå÷åòíîé ñòðàíèöå.

7.2 Â îñíîâíûõ íàäïèñÿõ íàèìåíîâàíèå ãðàôû «Ëèñò» èçìåíÿþò íà «Ñ.», à íàèìåíîâàíèå «Ëèñ-
òîâ» (íà çàãëàâíûõ ëèñòàõ) íà «Ñòðàíèö».

7.3 Îòäåëüíûå ëèñòû äîêóìåíòà (íàïðèìåð òèòóëüíûé ëèñò èëè ëèñòû ñ ïðèëîæåíèÿìè ãðàôè-
÷åñêîãî ñîäåðæàíèÿ) èçäàþò áåç çàïîëíåíèÿ îáîðîòíîé ñòîðîíû êîïèè; íà òàêèõ ëèñòàõ óêàçûâàþò
íå÷åòíûå íîìåðà ñòðàíèö, à ñîîòâåòñòâóþùèå èì ÷åòíûå íîìåðà ñòðàíèö íå óêàçûâàþò, íî âêëþ÷àþò
â îáùåå êîëè÷åñòâî ñòðàíèö äîêóìåíòà.

7.4 Äëÿ äîêóìåíòîâ, âûïîëíåííûõ ñïîñîáîì äâóñòîðîííåãî êîïèðîâàíèÿ, ôîðìàò è êîëè÷åñòâî
ëèñòîâ óêàçûâàþò ñëåäóþùèì îáðàçîì:

- ôîðìàò çàïèñûâàþò â âèäå äðîáè, ãäå â ÷èñëèòåëå óêàçûâàþò ôîðìàò ñäâîåííûõ ëèñòîâ äîêó-
ìåíòà, à â çíàìåíàòåëå — ôîðìàò êîïèé, íàïðèìåð, À3/À4;

- êîëè÷åñòâî ëèñòîâ òàêæå çàïèñûâàþò â âèäå äðîáè: â ÷èñëèòåëå
- êîëè÷åñòâî ñäâîåííûõ  ëèñòîâ äîêóìåíòà,  à  â çíàìåíàòåëå — êîëè÷åñòâî ñòðàíèö, íàïðèìåð

45/ñ.90.

Ðèñóíîê 22

ÃÎÑÒ  2.105—95
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ À
(ñïðàâî÷íîå)

20



ÃÎÑÒ  2.105—95

21



ÃÎÑÒ  2.105—95

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ Á
(ñïðàâî÷íîå)
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ Â
(ñïðàâî÷íîå)

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ñ  2000 ã. îáîçíà÷åíèå ãîäà â äàòå óêàçûâàþò ÷åòûðüìÿ öèôðàìè.
(Ïîïðàâêà).
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